UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA IA MO NONG Poc Lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 100/QD-UBND Ia Mo Néng, ngay 15 thang 3 ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu ciia can bd, cong chirc, ngudi lao dong
thudc Uy ban nhan dan xa Ia Mo Nong nam 2022.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Ludt T6 chire Chinh quyén dia phwong nam 2015; Ludt sira doi, b6 sung
mét s6 diéu cia Ludt To chire Chinh phii va Ludt Té chire Chinh quyén dia phiong
nam 2019;

Can cir Thong tu s6 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua Bo Noi vu huong
dan mét SO quy dinh vé can bg, cong chirc cdp xa va nguoi hoat dong khong chuyén
trach o cap xd, & thon, t6 dan pho

Can cir Quyét dinh sé6 09/0P-UBND ngay 10 /3/2022 ciia Uy ban nhén dén xa
Ia Mo Néng bé sung quy ché lam viéc ciia Uy ban nhan dédn xd Ia Mo Néng khéa X111,
nhiem ky 2021 - 2026;

Puroc s thong nhdt ciia cdn bd, céng chire va nguwoi lao déng Uy ban nhén dan
xd la Mo NOng;

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong nhiém vu cua Chi tich, cac Pho Chu tich va cong chire, ngudi
lao dong Uy ban nhan dan xa Ia Mo Nong khoa XI11, nhiém ky 2021-2026 nhu sau:

1. Ong Nguyén Vin Hiéu — Chi tich Uy ban nhan din xa.

Thuc hién nhiém vu va quyén han theo Diéu 36 - Luét T chuc chinh quyén dia
phuong ngay 19 thang 6 nam 2015.

a. Phu trach chung, lanh dao, quan 1y cac mat cong tac cua UBND x4, cac hoat
dong dbi noi, ddi ngoai cia UBND x3, Ban nhan dan céac thon, lang thugc UBND xa.

b. Chu tai khoan cta ngan sach xa (thir Nhat)

c. Truc tiép chi dao, diéu hanh cac linh vuc: Quéc phong - an ninh, Ké toan -
Tai chinh, Van phong - Théng ké, Tu phap - Ho tich, Pia chinh - Xay dung, phong,
chéng tham nhiing; tiép dan, giai quyét khiéu nai - t c4o; to chirc can bo va xay dung
chinh quyén, dia gidi hanh chinh; thi dua - khen thuong; ky luat; cai cach hanh chinh;
xay dung chinh quyén dién tir; dau tu va xdy dung co ban; quy hoach, cac du an quy
hoach, ké hoach phét trién kinh té-xa hoi; nha &, cong so; cong nghiép.

d. Chu tich cac Hoi dong va Truong ban cac Ban chi dao thudc linh vuc dugce
phan cong phu trach thim quyén cip xa duoc ty quyén.
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d. Tryc tiép theo ddi, phy trach cac ban nganh: Tai chinh — Ké toan; Cong an;
Ban chi huy quan su x3. Van phong - Thong ké, Tu phap - Ho tich.

f. Giit mdi lién hé phdi hop gitta UBND xa v6i cac phong, ban chuyén mén cta
huyén, td dai biéu HDND huyén tai dia ban; Ban Thuong vu Bang uy, Thuong truc
HDBND, Chu tich, pho Chu tich UBMTTQ VN, cac doan thé cua x4, cac co quan don
vi dong chan trén dia ban xa.

- Thyc hién nhiém vu do cép trén giao: Phu trach lang Kép 2.

2. Ong Nguyén Tién Hoan - Phé Chii tich Uy ban nhan dan xi kiém nhi¢m
Cong chirc Dia chinh — Nong nghiép - Xay dung va Moi truong xa (Phy trach Kinh
te).

a. Giap Chu tich UBND xa phu trach, chi dao va diéu hanh cac linh vue: Tai
nguyén - Mai truong, khoang san; Nong nghiép; 1am nghiép; cong tac boi thuong - hd
trg - Tai dinh cu; thuy loi; giao thong, thuy san; xay dung nong thon mdéi; kinh té -
Hop tac x4, kinh té trang trai; Chan nuéi thi y; Chuong trinh muc tiéu quéc gia xay
dung nong thén méi. tiéu thu cong nghiép; thuong mai; dich vu.

Cong tac Tu phap — Ho tich: (Pdng ky khai sinh, dang ky két hén, dang ky khai
tir, xac nhan tinh trang hon nhan, Chung thuc tie ban sao tw ban chinh, thay doi, cai
cach, bo sung ho tich, cép ban sao trich luc ho tich va cac loai chung thuc (true linh
viee ddt dai khdng Uy quyén ky lanh dao);

b. Chu tich cac Hoi déng va Trudng ban cac Ban chi dao thudc linh vuc duogc
phan cong phu trach hoac do Chu tich UBND xa phan cong.

¢. Phu trach theo ddi chuyén mén: Gitip Chu tich Uy ban nhan déan xa phu trach
va chi dao cac linh vuc: Nong nghiép; Lam nghiép; Tai nguyén - M6i truong - Khoang
san, Giao thong - Thuy lgi va Ban quén ly ring phong hd Ia Ly va Tu phap — H9 tich.

d. Gitr méi lién hé lam viéc véi Ban Thuong vu Pang uy, Thudng truc HDND,
Chu tich, pho Chu tich UBMTTQVN, cac doan thé cua x4, cac co quan don vi dong
chan trén dia ban xa.

- Thue hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND xa giao. Phu trach Thon la Lok.

3. Ong Rah Lan Thanh - Phé Chi tich Uy ban nhan dan xa (Phu trach Vin
héa — Xa hoi):

a. Giup Chu tich Uy ban nhan dan xa phu trach va chi dao céc linh vuc: Cai cach
thu tuc hanh chinh, Gido duc, Y té, dan sb - gia dinh va tré em, Vin hoa — Théng tin,
Thé duc-Thé thao, truyén thanh - truyén hinh; buu chinh, vién thong, Thuong binh &
x4 hoi, cdng tac thanh nién; cong tac Dan toc va Ton gido, Bao hiém xa hoi, Hoi chir
thap d6 x4, Hoi khuyén hoc, Trung tdm hoc cong dong, cong tac luu trir tu lidu, cong
tac dan van va dan chu & co so.

b. Chu tai khoan cua ngan sach xa (thw Hai)

c. Chu tich cac Hoi déng va Truong ban cac Ban chi dao thudc linh vyc duoc
phan cong phu trach hoac do Chu tich UBND phan cong.

d. Phu trach theo ddi chuyén mén: Gitip Chu tich Uy ban nhan dan xa phu trach
va chi dao cac linh vuc: Van hoa — Thong tin, Thuong binh va xa hoi, Tram y té, Dan
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toc va Ton gido, HO1 chir thap do xa, Hoi khuyén hoc, Trung tdm hoc cong dong; cac
Truong TH va THCS va truong Mam non.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND x& giao. Phu trach lang Al.

4. Ong P3 Vin Cuong: Truwéng Cong an xa:

a. Tham muu, giup Uy ban nhéan dan x3 t6 churc thuc hién nhiém vu, quyén han
cua Uy ban nhan dan xa trong cac linh vuc: an ninh, trat tu, an toan xa hoi trén dia ban
theo quy dinh cta phép luat;

b. Truc tiép thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh cua phép luat vé cong an xa
va cac van ban co lién quan cia co quan c6 thAm quyén; thuc hién theo quy dinh cia
phép luat chuyén nganh.

¢. T6 chirc luc lugng Cong an xa, ndm chéc tinh hinh an ninh trat tu trén dia ban;
tham muu dé xuat v6i cip uy Pang, Uy ban nhan dan x4 va co quan Cong an cip trén
vé chu truong, ké hoach, bién phap bao dam an ninh trat ty, an toan xa hoi trén dia ban
va to chue thue hién sau khi dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

- Thyc hién mot s6 ndi dung nhiém vy khac do cp uy dang, Uy ban nhan dan xa,
cong an cap trén giao. Phu trach lang A Mong.

5. Ong Ro' Cham Gui: Chi huy truéng Ban chi huy quén sy xa:

a. Tham muu dé xuat voi cap uy Dang, Uy ban nhan dan xa Ve chu truong, bién
phép 1anh dao, chi dao va truc tiép to chuc thuc hién nhiém vu quéc phong, quan su,
xay dung lyc luong dan quan, luc luong du bi dong vién.

b. Truc tiép 1am Thuong truc Ban chi dao phong chéng thién tai, tim kiém ctru
nan; Phé Chil tich hoi dong nghia vu quén sy x4. Chiu trach nhiém trudc Chu tich xa,
Ho1 dong nghla vu quan sy xa va Ban chi huy Quan sy huyén.

- T6 chuc thuc hién nghiém ché do quan 1y str dung, bao quan vi khi trang bi,
san sang chién déu; quan ly cong trinh quoc phong theo phan cap; thuc hién ché do
kiém tra, bao céo, so két, tong két cong tac qudc phong, quan su & x3.

c.Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND xa giao. Phu trach lang
Phung.

6. Ong Nay Dii: Cong chirc Viin phong - Thong ké.

a. Tham muu, giap ij ban nhan dan x4 t6 chuc thuc hién nhiém vu quyén han
ctiia Uy ban nhan dén x4 trong céac linh vuc: Van phong, Thong ké, t6 chirc can bo, thi
dua, khen thudng, ky luat va tong hop bao cao viéc thuc hién quy ché dan chu & co s
theo quy dinh cta phap luét;

b. Truc tiép thue hién cac nhiém vu sau:

- Gitip Chu tich Uy ban nhan dan xa to chire tiép dan; nhan don thu khiéu nai,
t6 c4o va chuyén dén Thuong truc Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan xem xét, giai
quyét theo tham quyén.

- Xay dung va theo doi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich lam
viéc dinh ky va dot xuét cua Hoi déng nhan dan, Thuong truc Hoi déng nhan dan, ﬁy
ban nhan dan, Chu tich ﬁy ban nhan dan xa;
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- Chu tri phéi hop va theo ddi thuc hién ké hoach kinh té - xa hoi; Tong hop
thong ké két qua thuc hién cac chi tiéu phat trién KTXH theo quy dinh ctia Phép luat;

- Chu tri phéi hop Cong chirc Tai chinh — Ké toan quan 1y tai san co quan.

- Gitp Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x3 t6 chire cac ky
hop; chuén bj cac diéu kién phuc vu cac ky hop va céac hoat dong ctia Ho1 déng nhan
dan, Uy ban nhan dan xa;

C. Thuc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh cua phap ludt chuyén nganh va
Chu tich Uy ban nhan déan xa giao.

- Kiém nhiém Chu tich Hoi khuyén hoc xa.

- Quan 1y h¢ thong van ban va theo ddi cong tac van thu ghi chép sd sach vin
ban di khdp dung véi sb ky hiéu (S6 cong viin di) trén hé thdng quan 1y diéu hanh vin
ban.

- Chu tri phdi hop véi cac ban nganh t6 chic cac ngay 18 trong dai va chuan bi
co s& vat chat do co quan to chtrc. Xay dung ké hoach phan cong truc gac co quan.
theo ddi truc tiép, quan 1y khubn vién UBND x4. Phu trach lang Kép 1.

7. Ba Ro Cham Khén: Céng chirc Vin phong - Thong ké xa.

a. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa t6 chirc thuc hién nhiém vu quyén han
ctia Uy ban nhan dan x3 trong cac linh vuc: cong tac luu trit, co ché “mdt cira” va “mot
ctra lién thong”, xdy dung chinh quyén dién tir; kiém soat thu tuc hanh chinh, tap hop,
théng ké theo céc linh vyc trén dia ban;

b. To chic thuyc hién: Co ché “mot ctra” va “mdt cira lién thong”, xay dung
chinh quyén dién tir; kiém soat thu tuc hanh chinh va quan 1y chat luong theo tiéu chuan
quéc gia TCVN I1SO; Theo ddi cong tac phong, chdng dich bénh Co vid -19.

Quan 1y, st dung khudén diu ctia Hoi ddng nhan dan - Uy ban nhan dan x3 va
cac khuon dau va dau chire danh. Tiép nhan vin ban dén (Ban gidy)

c. Thyc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND xa giao: kiém thu qliy Ngan
sach xa: Phu trach lang A Mong.

8. Ba Tran Thi Thity Dung: Céng chirc Pia chinh - Nong nghiép - Xy dung
va Moi truong xa.

a. Tham muu, giup Uy ban nhan déan x4 t6 chtrc thuc hién nhiém vu, quyén han
cua Uy ban nhan dan xa trong cac linh vuc: Nong nghiép, Khuyén noéng, khuyén 1am,
khuyén ngu, thuy nong va da dang sinh hoc theo quy dinh cua phap luat;

b. Thuc hién cong tac: Nong nghiép, Khuyén nong, khuyen 1am, khuyén ngu,
thuy nong, giao thong, thiy lg1 va chuong trinh muc ti€u quoc gia xay dung nong thon
moi.

c. T6 chirc van dong nhan dan ap dung céc tién bo khoa hoc k¥ thuat vao san Xuét.

d. Thyc hién cac nhiém vy khac do Chu tich UBND xa giao. Phu trach lang Phung.

9. Ba Nguyén Thi Thiy: Cong chirc Tai chinh - K¢ toan:

a. Tham muu, giup Uy ban nhan déan cap x4 t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han cta Uy ban nhan dan xa trong linh vuc tai chinh, ké toan trén dia ban theo quy dinh
cua phap luat.



b. Xay dyng du toan thu, chi ngan sach xa trinh cap cé tham quyén phé duyeét;
t6 chue thuc hién du toan thu, chi ngan sach va cac bién phap khai thac ngudn thu trén
dia ban;

c. To chic thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo hudng dan cua co
quan tai chinh cap trén; quyét toan ngan sach cip xa va thuc hién bao céo tai chinh,
ngan sach theo dang quy dinh cua phép luat;

d. Thyc hién cong tac ké toan ngan sach (ké todn chi thuwong xuyen, ke toan cdc
quy cong chuyeén dung va cdc hoat dong tai chinh khac, ké todn tién mat, tién guri, ké
todn thanh todn, ké todn vit tu, tai san...) theo quy dinh ctia phap luat;

Pho1 hop v6i cong chue khac quan 1y tai san cong; kiém tra, quyét toan thudc
tham quyén quéan 1y ciia Uy ban nhan déan cap xa theo quy dinh cua phap luat;

Thyc hién cac nhi€ém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan déan x4 giao. Phu trach lang Kép 2.

10. Ba Lé Thi Vy: Cong chirc Tai chinh - K¢ toan;

a. Tham muu, giap ij ban nhan dan xa t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han
ctiia Uy ban nhan dan xa:

b. Xay dung dy toan thu ngan sach x& trinh cp c6 tham quyén phé duyét; to
chtrc thyc hién du toan thu ngan sach va cac bién phap khai thac ngudn thu trén dia
ban xa nhu sau:

c. Nhan bién lai thu phi, 1€ phi va cac khoan thu khac trén dia ban x&; hang thang,
quy, nam quyét toan cac khoan thu va bién lai ndop béo cdo tai chinh, ngan sach theo
dang quy dinh caa phép luat;

d. Bon ddc thu VNMobai va thuc hién bao c4o thu Tai chinh ngan sach theo
ding quy dinh cua phap luat.

d. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao. thu:c hién cong tac ké toan thanh, quyét toan cac
du 4n dau tu xay dung co ban cac nguon tir Chuong trinh myc tiéu quoc gia xay dung
ndng thoion mai thudc tham quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan cap xa theo quy dinh
cua phap luat; Phu trach lang Kép 1.

11. Ong Ro Cham Hytp — Phé Bi thu Pang iy xi kiém nhiém Tuw phap -
Ho tich.

a. Tham muu, giup Uy ban nhan dan xi t6 chirc thye hién nhiém vy, quyén han
ctia Uy ban nhan dan x4 trong cac linh vuc: Tu phap va ho tich trén dia ban theo quy
dinh cua phap luat.

b. Thuc hién nhi€ém vu cong tac tu phap: Ching thuc, chimg nhan va theo doi
vé qudc tich, nudi con nudi: Pang ky khai sinh, ding ky két hon, dang ky khai tir, xac
nhan tinh trang hon nhan va Chung thuc tir ban sao tir ban chinh, thay ddi, cai cach, bd
sung ho tich, cép ban sao trich luc ho tich. Phéi hop vaoi cong chure khac thyc hién cong
tac hoa giai ¢ co so; xtr Iy vi pham hanh chinh.

12. Ong Ro chidm Glui: Cong chirc Viin héa — Thong tin.

5



a. Tham muu, giap Uy ban nhan dan x4 t6 chirc thye hién nhiém vy, quyén han
cua Uy ban nhan dan xa trong cac linh vuc: Van hoa, thé duc, thé thao, du lich, thong
tin, truyén thong, gido duc va thanh nién theo quy dinh cua phép luat;

b. T6 chire, theo ddi va bao cdo vé cac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao, du
lich, gido duc va thanh nién trén dia ban; td chire thuc hién viéc xay dung do1 séng van
hoa & cong déng dan cu va xay dung gia dinh van hoda trén dia ban; Thuc hién cac
nhiém vy thong tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té - x hoi & dia phuong;

Theo ddi cong tac: An toan thuc pham. Phdi hop vdi cong chire khac va Trudng
thon, lang xay dung huong udc, quy udc ¢ thon, lang va thuc hién cong tac gido duc
va phu trach dai truyén thanh xa.

c. Thyc hién cac nhi€ém vu khac do Chu tich UBND xa giao. Phu trach lang Kép 2.

13. Ong Ro Cham Vik: Cong chirc Vin héa- xi hoi.

a. Tham muu, giup Uy ban nhan dan x4 t6 chtrc thye hién nhiém vy, quyén han
cua ij ban nhan dan xa trong linh vuc: Lao ddng, thuong binh, xa hoi, y té, gia dinh,
tré em va bao hiém y té theo quy dinh cta phap luat.

b. Théng ké dan s, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo doi, téng
hop, bao céo vé s6 luong va tinh hinh bién dong cac d6i tugng chinh sach lao dong,
nguoi co cong va xa hoi; theo ddi, don doc viée thyc hién va chi tra cac ché do d6i voi
nguoi huong chinh sadch xa hdi va nguoi cd cong; quan ly nghia trang li€t si va cac
cong trinh ghi cong liét si; thuc hién cac hoat dong bao trg xa hdi va chuong trinh x6a
doi, gidm ngheo va cong tac bao v¢, cham soc tré em trén dia ban;

¢. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND xa giao. Phu trach lang Kép 1.

14. Ong Ro Cham Chau — Can bd Dén toc va Ton giéo.

Tham muu, giap Uy ban nhan dan x4 t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han
ciia Uy ban nhan dan xa trong linh vuc: Theo ddi cong tac Déan toc va Ton gido; dan
toc, dan sd, tin ngudng, ton gido. Phdi hop véi cong chire khac va Truong thon, lang
thue hién chuong trinh cap cac miat hang cho khong trong viing dong bao dan toc thiéu
sO.

c. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND xa giao. Phu trach lang A
Mong.

15. Ong Ro Cham ANgiuh — Chin nudi va Thi y.

Tham muu, giap Uy ban nhan dan x4 t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han
ctiia Uy ban nhan déan xa trong linh vyc: Theo doi chan nudi va Tha y. Phdi hop véi
cong chirc khac va Truong thon, lang thyuc hién cong tac phong chdng dich bénh ¢ gia
stic, gia cam trén dia ban.

c. Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Chu tich UBND xa giao. Phu trach lang Al.

16. Ong Ro Cham Preo — Bio vé.

Thuc hién nhiém vu: Bao vé€ tru so xa thoi gian ngay va dém (24/24); lam céng
tac phuc vu, quét don 02 héi truong va trudc phong lam vi¢e cua can b, cong chure xa,
sanh trén, dudi.

17. Ba Ro Cham Vih — Tap vu;



Thuce hién nhiém vu: 1am cong tac phuc vu quét don, nudc udng cac phong lanh
dao bBang uy, HDND - UBND x3a va cac cudc hop do bang uy, HDND, UBND t6 churc
tal xa.

Diéu 2. Tqrong qua trinh thuc thi nhi€ém vu tuy theo tinh hinh thuc té, Chu tich
UBND x3 c¢6 thé chi dao cac cong chuirc thuc hién nhiém vu cho phu hop va hiéu qua.

Cac cong chirc dugc phan cong phu trach thon, lang thuong xuyén xudng thon,
lang nam bat tinh hiph, bao cédo kip thoi cho 1anh dao UBND xa biét dé€ chi dao, giai
quyét kip thoi cac van d€ phat sinh.

Piéu 3. Cong chirc Vin phong - Thong ké x&; cac ban nganh co lién quan va can
bd, cong chirc, ngudi lao dong c6 tén tai diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay.

Quyeét dinh ¢o6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhén: CHU TICH

- UBND huyén;

- Phong Noi vuy;

- Bang uy x3;

- TT HDND x3;

- Céc ban nganh va doan thé xi;
- Nhu diéu 3;

- Luu: Vp.
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