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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 29 /2026/QD-UBND Gia Lai, ngay 26thang 4 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé quan 1y, sir dung chir ky s6 chuyén diing cong vu,
chirng thw chit ky s6 chuyén diung cong vu, thiét bi lvu khéa bi mat va dich
vu chirng thue chir Ky s6 chuyén ding cong vu trén dia ban tinh Gia Lai

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong sé 72/2025/0H15;

Can cir Ludt Ban hanh vén ban quy pham phdp ludt s6 64/2025/QHI15 dwoc
swka doi, bo sung boi Ludt s6 87/2025/QH15;

Can cir Ludt Giao dich dién tir s6 20/2023/QH15;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ciia Chinh phii vé cong tdc van thu;

Can cit Nghi dinh sé6 68/2024/ND-CP cia Chinh phii quy dinh chit ky sé
chuyén dung cong vu;,

Theo dé nghi ciia Gidm déc S Khoa hoc va Cong nghé;

Uy ban nhdn ddn ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy ché vé qudn 1y, sir
dung chit ky s6 chuyén ding cong vu, ching thuw chi ky sé chuyén ding céng vu,
thiét bi lueu khéa bi mdt va dich vu ching thie chit ky s6 chuyén ding céng vu
trén dia ban tinh Gia Lai.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé quan ly, sir dung
chit ky s6 chuyén dung céng vu, chimg thu chit ky s6 chuyén dung cong vu, thiét
bi luu khoa bi mat va dich vu ching thuc chir ky ) chuyén dung cong vu trén dia
ban tinh Gia Lai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 10 thang 5 nim
2026.

Quyét dinh s6 48/2021/QD-UBND ngay 11 thang 8 nim 2021 cua Uy ban
nhan dén tinh Binh Dinh ban hanh Quy ché quan Iy va st dung chit ky s, chimg
thu s6 trong co quan nha nudc tinh Binh Dinh hét hiéu luc ké tur ngay Quyét dinh
nay co hi¢u lyc thi hanh.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Khoa hoc
va Cong nghé¢, Thu trudng cac sd, ban, nganh thudc tinh; Chu tich ny ban nhan



dan céc xa, phuong va céc to chure, cad nhan ¢6 1ién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh néﬁ.&_._a/

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu Piéu 3; KT. CHU TICH
- Cuc KTVB & TCTHPL, B¢ Tu phap; pHO CHU TICH

- B6 Khoa hoc va Cong nghé; /
» .".'I""‘EE:. 4& .

- TT Tinh uy, TT HDND tinh;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh; A
- Boan DPBQH va HDND tinh;

- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh;

- Bio va Phat thanh, Truyén hinh Gia Lai;
- Trung tam PVHCC tinh;

- Luu: VT, V1, V9. ~ 2e e
= Lam Hai Giang
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH GIA LAI Doc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE

Quin 1y, sir dung chir ky s6 chuyén diung cong vu, chirng thw chir ky so
chuyén ding cong vu, thiét bi luu khéa bi mat va dich vu chirng thue chir
ky s6 chuyén ding cong vu trén dia ban tinh Gia Lai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  /2026/QD-UBND)

Chuong 1
QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y, st dung chit ky s6 chuyén dung cong
vu, chung thu chir ky sb chuyén dung cong vu, thiét bi luu khoa bi mat va dich vu
chtng thuc chit ky s6 chuyén dung céng vu cho cic co quan, to chirc, ca nhan
trong co quan nha nudc trén dia ban tinh Gia Lai.

Picu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay duoc ap dung doi véi cac co quan, td chire, cd nhan thude cac
co quan nha nudc; don vi su nghi€p cong 1ap co6 lién quan dén hoat dong quan 1y,
st dung chir ky s6 chuyén dung cong vy, bao gom:

1. Uy ban nhan dan (UBND) tinh, UBND céc xa, phudng (UBND cip x3).
2. Cac s0, ban, nganh, cac don vi sy nghiép cong 1ap thugc UBND tinh.

3. Cac phong, ban, co quan chuyén moén, don vi su nghi¢p cong lap thudc
s@, ban, nganh, UBND cép Xa.

4. Céc t6 chtrc thude co quan nha nudc.

5. Céc ca nhan la can bg, cong chuec, Viép chtrc, nguot 1am viée trong céac
co quan, don vi quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 4 Diéu nay.

Picu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Chitng thw chir ky s6 chuyén ding céng vu 1a thong diép dir 1iéu nham
xé4c nhan co quan, to chtrc, ca nhan duge chimg thuc 1a ngudi ky chit ky s6 chuyén
dung cong vu.

2. Van ban dién tir dwoc ky so 1a van ban dugc thé hién duéi dang thong
diép dir liéu duoc tao 1ap hoac dugc s6 hoda tir van ban gidy va trinh bay dung thé
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thire, k¥ thuat, dinh dang theo quy dinh, dugc ky s6 béi nguoi c6 tham quyén va
ky sb ctia co quan, t6 chtc theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 4. Nguyén tic quan Iy va sit dung chit ky sé chuyén dung cong vu

1. Chit ky s chuyén dung cong vu cta co quan, don vi, ca nhan chi duoc
str dung dé thuc hién céc giao dich theo diing thAm quyén cta co quan, don vi va
chtrc danh dugc cap chimg thu sd.

2. Viéc quan 1y, sir dung chit ky sb chuyén dung cong vu phai bao dam an
toan, an ninh thong tin theo quy dinh.

Piéu 5. Cac loai vin ban ap dung chir ky sé chuyén dung cong vu

1. Tat ca cac van ban dién tir thudc tham quyén ban hanh va giai quyét cia
cac co quan trong hé théng hanh chinh nha nudc (trir vdn ban chira bi mat nha
nudce), duoc ky bang chit ky sé chuyén dung céng vu dé trao doi giira cac co
quan nha nudc va trong ndi bd ciia mdi co quan nha nudc qua hé théng Vin
phong dién tur.

2. Ngoai cac loai vin ban ap dung chit ky s6 chuyén dung cong vu tai khoan
1 Piéu nay, tily theo yéu cau, cac co quan, don vi xem xét quy dinh thém cac loai
van ban khac dé ap dung chir ky s6 chuyén ding cong vu, giri qua mang, khong
gi vin ban gidy trong ndi bo cua co quan, don vi minh.

Piéu 6. Té chirc cung cip dich vu chirng thwe chir ky sé chuyén ding
cong vu va To chic dwoc ity quyén thuwe hién mét sé dich vu chirng thue chir
ky s6 chuyén ding cong vu

1. T6 chtrc cung cap dich vu chtng thuc chit ky s6 chuyén dung cong vu

a) T chirc cung cap dich vu chimg thyc chit ky s6 chuyén dung céng vu 1a
Cuc Chung thuc sé va Bao mat thong tin - Ban Co yéu Chinh phu.

b) Thong tin lién hé:

Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin - Ban Co yéu Chinh phu.

Dia chi: S6 L6 CN27A, Khu cong nghé¢ cao Hoa Lac, Thach Thét, Ha Noi.

Dién thoai/Fax: 024.3773.8668.

Dia chi thu dién ti: ca@bcey.gov.vn.

Trang thong tin dién tu: https://ca.gov.vn.

M3 dinh danh trao d6i van ban dién tur: G11.07.05.

2. T6 chire duoge uy quyén thuc hién mot s6 dich vu ching thuc chir ky $6
chuyén dung cong vu
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a) T chirc duoc uy quyén thuc hién mot s6 dich vu chung thuc chir ky s6
chuyén dung cong vu trén dia ban tinh Gia Lai 1a S& Khoa hoc va Cong nghé.

b) Thong tin lién hé:

Dia chi: 38 Truong Chinh va 84 Pham Hung, phuong Quy Nhon, tinh Gia
Lai.

Dia chi thu di¢n tu: cds@skhcen.gialai.gov.vn.

Trang thong tin dién tir: https://skhen.gialai.gov.vn.

M3 dinh danh trao doi vn ban dién ti: H21.09.

Piéu 7. Giri, nhdn vin ban yéu cau chirng thue, thiét bi luru khéa bi mat

1. Guri, nhan vin ban yéu cau chimg thuc, thiét bi luu khoa bi mat giita co
quan, to chirc quan 1y tryc tiép va Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin - Ban
Co yéu Chinh phu duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 4 Nghi dinh s6
68/2024/ND-CP quy dinh chir k¥ s6 chuyén dung cong vu.

2. Giri, nhan vin ban yéu cau ching thuc cac dich vu theo Gy quyén cta
Cuc Chung thuc sd va Bao mat thong tin - Ban Co yéu Chinh phu giira thué bao,
co quan, t6 chirc quan 1y tryc tiép va So Khoa hoc va Cong nghé tinh Gia Lai
duoc thuc hién bang van ban dién tir dugc ky s6 theo quy dinh cta phap luat vé
cong tac van thu qua Hé thdng Vin phong dién tu.

Pieu 8. Cac hanh vi nghiém cam

1. Can tro trai phép cac ca nhan, to chuc sir dung chit ky s6 chuyén ding
cong vu.

2. Can tro hodc ngan chin trai phép qua trinh truyén, giri, nhan vin ban dién
ttr duoc ky sb.

3. Dung cac cong cu, chuong trinh hay bat ctr hinh thirc nao khac 1am thay
d6i dit liéu hodc 1am hu hong thiét bi luu khoa bi mat.

4. Tryc tiép hodc gian tiép pha hoai hé thong cung cap dich vu chimg thuc
chit ky s6 chuyén ding cong vu cua t6 chirc cung cap dich vu ching thuce chit ky
s6 chuyén dung coéng vu; can trd hoat dong cung cdp va str dung dich vu ching
thue chit ky sé chuyén dung cong vu; 1am gia hodc huéng din ngudi khac lam gia
chtng thu chit ky s6 chuyén ding cong vu.

5. Trdm cép, gian lan, 1am gia, mao nhéan, chiém doat hodc su dung tréi
phép chit ky s6 chuyén ding cong vu va thiét bi luu khoa bi mat cua t6 chirc, ca
nhan.

6. Str dung chimg thu s6 chuyén dung cong vu, chit ky sé chuyén dung céng
vu nham chong lai Nha nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam, gay mat an
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ninh, trat ty, an toan xa hoi hodc tién hanh cac hoat dong khac trai v4i phap luat,
dao duc xa hoi.

Chuong I1

QUAN LY VA SU DUNG CHU KY SO CHUYEN DUNG CONG VU,
CHUNG THU CHU KY SO CHUYEN DUNG CONG VU, THIET BI LUU
KHOA Bi MAT VA DICH VU CHUNG THU'C CHU KY SO CHUYEN
DUNG CONG VU

Piéu 9. Quan Iy va sir dung chir ky s6 chuyén ding cong vu

1. Viéc quan 1y, str dung chit ky sé chuyén dung cong vy, ching thu chir ky
sb chuyén dung cong vu, thiét bi luu khoa bi mat cua co quan, t6 churc trong cong
tac van thu dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 30/2020/ND-
CP vé cong tac van thu.

2. Chir ky s6 chuyén dung coéng vu cila co quan, to chirc, ca nhan phai duoc
chirng thyc bd1 Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin - Ban Co yéu Chinh phu
va chi dugc str dung dé thyc hién cac giao dich theo dang quy dinh vé quan 1y va
str dung con dau.

3. Van thu co quan 1a ngudi dugc lanh dao co quan giao quan ly va sir dung
chtng thu chir ky s6 chuyén dung cong vu cua co quan, t6 chirc; c6 trach nhiém
thuc hién cac quy dinh tai Quy ché nay d6i v6i ching thu chit ky sé chuyén ding
cong vu cho co quan, t6 chirc dugc giao quan 1y va sir dung.

4. Chimg thu chit ky s6 chuyén dung cong vu duge cap cho ca nhin ngudi
c¢6 tham quyén cta co quan theo quy dinh cta phap luat vé quan 1y va sir dung
con dau chi duoc st dung dé thuc hién cac giao dich theo dung chirc danh cua
nguoi do.

5. Viéc ky thay, ky thira Iénh theo quy dinh ctia phap luat dugc thuc hién
bdi nguoi co thim quyén va nguoi ky thay, ky thira 1énh phai sir dung chtng thu
s6 chuyén dung cong vu dugc cip cho ca nhan dé ky.

Piéu 10. Trach nhiém cia S& Khoa hoc va Cong nghé

1. Quan 1y, huéng dan, kiém tra cac thué bao trong qua trinh trién khai,
quan 1y, str dung chit ky s6 chuyén dung cong vu, chimg thu chit ky s6 chuyén
dung cong vy, thiét bi luu khoa bi mat va dich vu ching thuc chir ky s6 chuyén
dung cong vu.

2. Chu tri hoidc phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan t6 chirc tap huin
trién khai, str dung chir ky s6 chuyén dung cong vy, chtng thu chit ky sé chuyén
dung cong vy, thiét bi luu khoa bi mat va dich vu chtng thuc chir ky s6 chuyén
dung cong vu cho céc thué bao trén dia ban tinh Gia Lai.
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3. Phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan kiém tra viéc quan 1y, sir dung
chit ky sé chuyén dung céng vu, chimg thu chit ky s6 chuyén dung cong vu, thiét
bi luu khéa bi mat cua cac co quan, cad nhan trong pham vi quan 1y.

4. Pinh ky hodc dot xuit bao cao Chu tich Uy ban nhan dén tinh, Uy ban
nhan dan tinh, B Khoa hoc va cong nghé¢, Ban Co yéu Chinh phu vé tinh hinh
cong tac quan 1y, str dung chit ky sé chuyén dung cong vu, ching thu chit ky s6
chuyén dung cong vu, thiét bj lwu khoa bi mat va dich vu ching thuc chir ky $6
chuyén dung cong vu trén dia ban tinh Gia Lai; dong thoi xay dung ké hoach, nhu
cau sir dung cua nam tiép theo cho thué bao thudc quyén quan Iy theo hudéng dan
ctia Cyc Chimg thyc s6 va Bao mat thong tin - Ban Co yéu Chinh phu.

Picu 11. Trach nhiém ciia co quan, to chirc quan ly true tiép

1. T6 chtrc trién khai st dung c6 hiéu qua chir k¥ s6 chuyén dung cong vy,
chtmg thu s6 chuyén dung cong vu di cap cho co quan, ca nhan thudc pham vi
quan Iy nhim ting cudng trao doi vin ban dién tir duoc ky bang chit ky sé chuyén
ding cong vu di cap thong qua hé thong Vin phong dién tir; hé théng thong tin
giai quyét thil tuc hanh chinh; hé théng thu dién tir; cong thong tin dién tir cua
tinh; cac trang thong tin dién tir cia co quan va cac hé théng tmg dung khac c6
lién quan dén viéc str dung chit ky s6 chuyén ding cong vu dé xac thuc.

2. Phéi hop véi S¢ Khoa hoc va Cong nghé va cac co quan, don vi co lién
quan trong cong tac kiém tra viéc quan 1y, st dung chir ky s6 chuyén dung cong
vu, chtmg thu s6 chuyén ding cong vu ctia co quan, ca nhan thudc pham vi quan
1y.

3. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh tai Piéu 37 Nghi dinh s
68/2024/ND-CP.

Picu 12. Trach nhiém ciia Viin thu co quan

1. Tiép nhan, quan 1y va st dung chit ky s6 chuyén dung coéng vu co quan,
t6 chirc, thiét bi luu khoa bi mat khi dugc phan cong, ddm bao theo ding cac quy
dinh cua Quy ché nay va cac quy dinh khac co lién quan.

2. Truc tiép thuc hién ky sb bang chtng thu sé chuyén dung cong vu cua
co quan, to chtic va phat hanh van ban dién tir theo dung quy dinh, khong giao
chir ky s6 chuyén ding cong vu ctia co quan cho ngudi khac khi chua duoc phép
bang van ban clia nguoi c6 tham quyén.

3. Kiém tra, xac thyuc tinh hop 18 cta chit ky sé chuyén ding céng vu trén
van ban dién tir trudce khi tiép nhan, xtr Iy. Trudng hop van ban dién tir, chit ky sb
chuyén dung cong vu khong hop 18 hoic khong day du theo quy dinh thi tir chdi
tiép nhan va thong bao lai don vi giri vin ban biét Iy do tir chdi van ban.
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4. Chiu trach nhi¢m trudc tha trudng co quan, don vi vé viéc dam bao an
toan va xac thyc thong tin van ban dién tir cia co quan; chiu trdch nhiém trudc
phap luat khi vi pham cac hanh vi nghiém cam lién quan dén quan 1y, str dung chix
ky s6 chuyén dung céng vu ctia co quan theo quy dinh.

Pieu 13. Trach nhiém cia can bo chuyén trach chuyén doi so tai cac co
quan, don vi

1. H3 tro k¥ thuat, cai dit va cap nhat phan mém ky sé chuyén dung cong
vu, hudng din st dung chit ky sb chuyén dung cong vu cho ca nhan duoc cap
chtng thu s6 chuyén dung céng vu tai co quan.

2. Tiép nhan va ban giao chimg thu sd chuyén dung céng vy, thiét bi luu
khoa bi mat, dich vu, phan mém khi duoc phan cong, dam bao theo diing cac quy
dinh cua Quy ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

3. Tham muu quan 1y, st dung chit ky sé chuyén dung cong vu, chimg thur
chir ky s6 chuyén dung cong vu, thiét bi luu khoa bi mat va dich vu chimg thuc
chit ky sd chuyén dung cong vu tai co quan, don vi (cAp méi, gia han, thay doi
thong tin, thu hoi va khoi phyc...) theo quy dinh.

4. Tham muu cho lanh dao co quan thyc hién céc bién phép dam bdo an
toan, an ninh tai co quan doi véi van ban dién tir dugc ky so.

5. Tham gia cac chuong trinh dao tao, tdp huan, chuyén giao cong nghé,
huéng dan tng dung chit ky sé chuyén ding cong vu do co quan cép trén hodc S
Khoa hoc va Cong nghé to chirc.

Diéu 14. Diéu khoan thi hanh

1. S& Khoa hoc va Cong nghé c6 trach nhiém theo doi, don doc, chu tri,
phoi hgp voi cac co quan, don vi lién quan trién khai, kiém tra, gidm sat viéc thuc
hién Quy ché nay.

2. Trudng hop vin ban quy pham phap luat dugc vién dan tai Quy ché nay
duogc stra d6i, bd sung, thay thé thi thuc hién theo quy dinh cua vin ban sitra doi,
bd sung, thay thé.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khan, vudéng méc va can
stra doi, bo sung Quy ché ndy, cac co quan, don vi, ca nhan kip thdi phan anh vé
S¢ Khoa hoc va Cong nghé dé tong hop, trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh./.



