UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI DPoc lap — Tw do — Hanh phiic
$6:892_/QP-UBND Gia Lai, ngay 08 thang /Dnim 2015
QUYET PINH

Vié viéc cong b6 04 thi tuc hanh chinh méi trong linh vie hoa glal & co' s& thude thim
quyén gidi quyét cia Uy ban nhén din céc xd, phwdng, thi trin trén dia ban tinh

UBND HUYEN PHU THIEN
EN T —— i CHU TICH UY BAN NHAN DAN
Ny dé’éﬁ c'd'iua T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan nam 2003;
CRUYEN: .eevecssassssasassnssssssasonsene
e Can cu Nghi dinh s6 63/2010fN£) CP ngiy 08/6/2010 ctia Chinh phtt v& kiém
Luru hb so > Fiftsciica!

soat thu tuc Eﬁﬁh chinh va Ngh1 dinh s6 48/2013/NB-CP ngay 14/5/2013 cta Chinh
phu vé stra ddi, bd sung mat s6 diéu céc nghi dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh

chinh;

Cin ctr Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 ctia B6 Tu phép hudng
din céng b, niém yét thi tuc hanh chinh va bo cdo vé tinh hinh, két qua thuc hién
kiém soét thi tuc hanh chinh;

Xét @& nghi cia Giam dbc S& Tu phap,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 04 tha tuc hanh chinh méi trong
linh vuc hoa gidi & co s thude thdm quyén giai quyét ctia Uy ban nhan dan céc xa,
phuodng, thi trén trén dia ban tinh (CS phu luc kém theo).

Diéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Chénh Van phong Uy ban nhén dan tinh, Giam déc S& Tu phap, Chu tich

UBND cac huyén, thi xd, thanh phd, Cha tich UBND céc x4, phudng, thi #fAn va_e4c
t6 chire, ¢4 nhan ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhan:

- Nhu Piéu 2;

- Bo Tu phap (Cyc Kiém soat TTHC);
- UBND huyén, TX, TP;

- UBND x4, phudng, thi trin

(UBND cép huyén sao giri);
- Cong théng tin dién tir tinh;
- Luru: VT, NC.
V6 Ngoc Thanh






Phu luc
THU TUC HANH CHINH
uyét dinh s6 §92/OD-UBND ngay 08 thang A0 nam 2015
ctia Chi tich Uy ban nhén ddn tinh)

STT TEN THU TUC HANH CHINH

Linh vue hoa gidi & co's¢

1 | Thu tuc bau hoa giai vién

2 | Tha tuc bau tb truéng tb hoa gidi

3 Thu tuc thoi 1am hoa giai vién

4 Thu tuc thanh toan thu lao cho hoa giai vién

PHAN II. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc bAu hoa giai vién

a) Trinh tu thwe hién:

Buée 1: Chuén bi bau hoa giai vién:

- Trong thoi han 20 ngay, trude ngay du kién bau hoa giai vién, Trudng ban
cong tac Mt tran chi tri, phdi hop véi tredng thén, tb trudng td dan phd, dai dién céc
t6 chtrc thanh vién ctia Mit tran dy kién nhimg ngudi duoc bau lam hoa giai vién;
théng nhét thoi gian bau hoa giai vién; quyét dinh hinh thirc bau hoa giai vién; quyét
dinh danh sach T bau hoa giai vién do Trudng ban cong tac Mt tran lam t6 trudng,
truéng thon, td truong td dan phd 1am pho té trudng, mét sb trudng céc chi, td, hoi
cta thén, té dan phé 1a thanh vién.

T bau hoa giai vién 1ap danh séch nhitng ngudi du kién bau 1am hoa giai vién
(sau dy goi tit 12 danh sach bau hoa giai vién) sau khi da trao ddi, dong vién va nhan
duoc sy dong ¥ ctia nhitng ngudi duge gisi thidu bau lam hoa giai vién.

Trudng hop thanh 1ap T hoa giai méi, danh sach bau hoa giai vién it nhét bing
v6i s6 luong hoa giai vién dd duge Chu tich Uy ban nhéan dan cip xd quyét dinh,
trong d6 ¢6 hoa giai vién nit. Pi v6i viing c¢6 nhiu ddng bao dan tde thidu sb, danh
sdch bau hoa giai vién phai ¢6 ngudi déan toc thiéu sé;




- Danh sach bau hoa giai vién duge thong béo cong khai tai thon, t6 dén ph("i
trong thoi han 07 ngay, trudc ngay bau hoa giai vién. Truong hop c6 y kién phan 4nh
vé danh sach bau hoa giai vién, thi Trudng ban cdng tac Mat tran xem xét, giai quyét.

Buée 2: T chirc bau hoa giai vién:

- Viéc bau hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét cong khai hogic bo phiéu kin
tai cudc hop dugce tién hanh khi c¢6 trén 50% dai dién cac hod gia dinh trong thon, to
dan phé M) trér 18n tham du va thuc hién nhu sau:

Pai dién T6 bau hoa giai vién giéi thiéu danh séch Té bau hoa giai vién; tidu
chuén ciia hoa giai vién; danh séch bau hoa giai vién; théng nhat hinh thirc bdu hoa
giai vién tai cugc hop.

Truong hop bau hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét cong khai, T6 bau hoa
giai vién truc tiép dém s ngudi bidu quyét va lap bién ban vé két qua biéu quyét
(Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-
CP-UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014 ctia Chinh pht va Uy ban Trung wong Mt
tran To quéc Viét Nam huéng dan phdi hop thuc hién mdt s6 quy dinh cta phap luat
vé hoa gidi & co so - viét tit 1a Nghi quyét lién tich s§ 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN).

Trudng hop bau hoa giai vién bang hinh thirc bo phiéu kin, T6 bau hoa giai vién
lam nhiém vu phét phiéu, phd bién quy ché bé phiéu, thu nhan phiéu va kiém phiéu
ngay sau khi két thic viéc bo phiéu véi sy c6 mit chimg kién cia it nhét 01 dai dién
ho gia dinh khéng ¢ thanh vién trong danh sach bau hoa giai vién; 14p bién ban kiém
phidu (M3u s 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN);

- Viéc bau hoa giai vién bang hinh thirc phat phiéu ldy y kién céc ho gia dinh
trong thon, Tb dan phé duoc thuc hién nhu sau:

T6 bau hoa gidi vién phét phiéu bau dén cac ho gia dinh, thu nhén lai phiéu bau
va kiém phiéu véi s c6 mit chimg kién cuia it nhét 01 dai dién ho gia dinh khong cé
thanh vién trong danh sach bau hoa giai vién, 14p bién ban kiém phiéu (MAu sb 03 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN).

' Ghi chii: Thén, ling, 4p, ban, budn, phum, séc, td dan phé, khu phd, khéi phé va cong ddng dan
cu khéc goi chung la thon, t6 dan phé.



Bude 3: Dé nghi va xem xét, quyét dinh cong nhan hoa giai vién:

- Trudng hop két qua bau hoa giai vién dap tng yéu cau quy dinh tai Diém a,
Piém b Khoan 3 Diéu 8 cia Luat hoa giai & co so, Trudng ban cong tac Mt tran lap
danh sach nguoi duoc dé nghi cong nhan 1a hoa giai vién (Mau s6 06 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN) kém
theo bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé két qua biéu quyét bau hoa giai vién gt
Chu tich Uy ban nhan dan cdp xa. Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan
duge danh sach ngudi dwoc dé nghi cdng nhan hoa giai vién, Chu tich Uy ban nhan
dan cép xd xem xét, quyét dinh;

- Truong hop s6 ngudi duoe dé nghi cong nhan 1a hoa giai vién lay theo két qua
bo phiéu tir cao xudng thap nhiéu hon s6 lwrong hoa giai vién duge Chu tich Uy ban
nhén dan cép xa quyé't dinh thi Trudng ban céng tdc Mat trén 14p danh sach nhiing
nguoi duge d2 nghi cong nhan, trong d6 bao gém nhitng ngudi c6 sé phiéu bang nhau
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- Viéc bau lai hoa giai vién dugc thuc hién trong truong hop két qua bau khong
c6 ngudi ndo dat trén 50% dai dién ho gia dinh trong thén, t6 dan phd déng y. Viée
bau b sung hoa giai vién duge thuc hién trong truong hop két qua bau khong du sé
luong hoa giai vién dé thanh lap T6 hoa giai theo quyét dinh ctia Chi tich Uy ban
nhan dan cép X4,

- Trudng hop té hoa giai di dwoc thanh lap du s6 luong hoa giai vién theo quyét
dinh ctia Cht tich Uy ban nhén dén cp x&, nhung chwa cé hoa giai vién nit hodc hoa
giai vién 1a ngudi déan toc thiéu sb theo quy dinh tai Khoan 1 Pidu 12 ctia Luét hoa
giai & co s, thi Trudéng ban cong tic Mit tran 1am vin ban bao cdo Chu tich Uy ban
nhan dén cép xi. Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duoc bao céo cla
Trudng ban cong tdc Mit tran, Chu tich Uy ban nhan dan cip x& xem xét, quyét dinh
viéc bau bd sung hoa giai vién nit hoic hoa giai vién 1a ngudi dén toc thiéu sé;

- Néu viée bau lai hodc bau bd sung hoa giai vién khong dat két qua, thi Truéng
ban cong tdc Mt trén lam vin ban béo cdo Chu tich Uy ban nhan dan cép xa. Trong
thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc bdo cdo cla Trudng ban cong tac
Mit tran, cdn clr vao yéu cau thye tién, Chu tich Uy ban nhan dan cép X4 xem Xxét,
quyét dinh s6 lugng, thanh phan tb hoa giai.

b) Céch thire thye hién: Viéc bau hoa gidi vién dugc tién hanh bing mét trong
céc hinh thic sau day:

- Biéu quyét céng khai hogc b phiéu kin tai cudc hop dai dién cc ho gia dinh;

- Phat phiéu 1dy y kién céc ho gia dinh.



¢) Thanh phan hd so:

- Danh sach ngudi dugce d& nghi c6ng nhan 14 hoa giai vién.

- Bién ban kiém phiéu hoic bién ban vé két qua biéu quyét bau hoa giai vién.

d) S6 lwgng hé so: 01 (mdt) ba.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén da ho
so theo quy dinh.

¢) Co' quan thue hién: Uy ban nhan din cép x4.

g) Poi twong thue }lién: Tn'rc'mg ban Cong tic Mt tran chu tri phdi hop véi
truc’mgﬂth(“)n, té’trufmg to dan pho, dai dién céc té} chuc t}}énh vién cua Mit tran tai
thon, t6 dan pho, dai dién hé gia dinh trong thon, t6 dan pho.

h) Mau don, mau to khai:

- Miu sb 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong truong hop bau hoa giai vién bang hinh
thirc biéu quyét cong khai.

- Méu s6 02 tai Phu lyc ban hinh kém theo Nghi quyét lién tich s6
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong truong hgp bau hoa giai vién bang hinh
thire bo phiéu kin.

- MAu s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQL’T-C‘P-U?3TUMTTQVN trong truong hop bau hoa giai vién bang hinh
thirc phat phiéu bau dén ho gia dinh.

- Danh sach dé nghi cong nhan hoa giai vién - M3u sb 06 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.

i) Phi, 1é phi: Khong.

k) Két qua: Quyét dinh cong nhan hoa giai vién.

I) Yéu ciu hoiic diéu kién:

- Ngudi duge bau lam hoa giai vién phai 1a céng dén Viét Nam thuong tré tai co
s, tuw nguyén tham gia hoat dong hoa giai va co6 céc tiéu chuan sau day:

+ C6 phdm chit dao dirc tét; c6 uy tin trong cong ddng déan cu;

+ C6 kha ning thuyét phuc, van dong nhan dan; c6 hiéu biét phap luat.

- Nguoi duge dé, nghi cépg ‘nhé.n 12 hoa giai vién phai dat trén 50% dai dién ho
gia dinh trong thon, t6 dan pho dong y.

m) Can et phap ly:

1. Luat hoa gidi ¢ co sé nam 2013;

2. Nghi quyétﬂlién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014
ctia Chinh phii va Uy ban Trung wong Mt trén TS qudc Viét Nam huéng dan phédi hop
thuc hién mét s6 quy dinh cua phép luat vé hoa giai & co s6.
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Méu s6 01
X4, phuong, thi trin: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................. Doc lap - Tu do - Hanh phie

Thén, té dan pho: e
BIEN BAN .
KET QUA BIEU QUYET BAU HOA GIAI VIEN TAI CUOC HOP PAI DIEN
CAC HO GIA PINH

Ho6m nay, vao.......... o5 To S ,NgAY........ IhANE., oo v nam......
- < L DR PRO EPO
ThOn/t0 dAn PhG;. ... eeveeee e ee e e e e eeanes t6 chirc cude hop dai
céc ho gia dinh bau hoa giai vién bang hinh thirc bidu quyét cong khai.
Té bAu hoa giai vién gdm cac thanh vién sau day:
B A . o s s R - T6 Trudng
ONIE (BA):..coveersicssasssssansassnmmmnsssensiassssmsnnssssasssersossesssssassemssumessasssmssas - Phé t6 trudng
ONZ (BA):u1rterieireireiseieitenienses s ess s s es s st eenssesseennaesanens -Thanh vién
ONIE (BA) . veeereeeereeireessesesess s tsesssseess s se s seesessessessssesesseensreseenes -Thanh vién
ONE (BA):wcvurvrrerrerrsiseseississiessssessesssessessesesasssesesssssssessessaseessssssenses -Thanh vién
B B e s 509 s emmmmemasnsseasooesmsas et e VTS TSRS -Thanh vién
ONE (BA):erveveveiereereeeeee s eseeeeeeeeeeeteseseeeeseeeeeeneseesesasseneseneseeas -Thanh vién
d tién hanh x4c dinh két qua biéu quyét bau hoa giai vién.
Téng s dai dién ho gia dinh trong thén, t8 dAn Phd:.........oveevvveeeereeeeeeseereenens
S6 luong dai dién ho gia dinh tham du cudC NOD: ...eeeeeeeeeeeeereeeee e

Két qua biéu quyét:

Stt

Ho va tén S6 ngudi biéu | Ty 1€ % dai dién hé gia dinh
quyét déng y |trong thon, t6 din phé dong ¥




Cudc hop két thic vao........ 13 1o SRR TN s csiivins thang........ TERI = 5100
Bién ban nay dugc doc cong khai tai cudc hop.

PAI DIEN HO GIA PINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN TO TRUONG
(Ky va ghi v ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)




Mau sb 02
X4, phudng, thi trén: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

...............................

Thén, to din phé: ---------------
BIEN BAN
KIEM PHIEU BAU HOA GIAI VIEN TAI CUOC HOP PAI DIEN CAC HO GIA
DINH
Ho6m nay, vao.......... [ To S , NAY........ thang......... nam......
LRI s i oSS R R s AT AR A s R R AR TP RS A R RS R A s
ThOn/td dAN PRO;...oeeeeeeeeee e td chire cude

hop dai dién cac hg gia dinh bau hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét cong khai.
To bau hoa giai vién gdm céc thanh vién sau day:

07118 5. LSRN - T6 Trudng
ONE (BA):eeeeeerereerereeeeseseeees s s seessesses s sessesseseseesessesaesseesaseenenes - Phé 6 truéng
ONE (BA):eereireeirrieieisseissieesesssssse s s tssssesetssesssesseeesseseeseessans -Thanh vién
ONE (BA) eevereieeieriesiesses st e sssssessessessssessssssessesesasssssssesseeseseesenne -Thanh vién
C B A rervemsrs e i O T AT S A R e e T -Thanh vién
ONE (BA)eurueivieeiitesiiesiesaesess st et bsesssessssssessessseses e sessnssenes -Thanh vién
ONG (BA) e veeveeeereeeeeesesieseseessereesssssssae s sessessssesesseseesseesesssenne -Thanh vién

da tién hanh kiém phicu bau hoa giai vién vdi sy c6 mit chimg kién ctia dai dién
h¢ gia dinh khong c6 thanh vién trong danh sach bau lam hoa giai vién la 6ng

.........................................................................................................................................

Téng s6 dai dién ho gia dinh trong thon, t6 dan phd: ........oeeeeeeeevceerreeeer e
So luong dai dién ho gia dinh tham du cudc hop: covvevveeeeceiececcc e,
Két quéa kiém phiéu bau hoa giai vién nhu sau:

- Tong sb phiéu phit ra:

- Téng sb phiéu thu vé:

- $6 phiéu hop 18:

- 6 phiéu khéng hop 1é:

- Két qua kiém phiéu:

Stt Ho va tén S6 lwgng phiéu | T 1§ % dai dién ho gia dinh
bau trong thon, to dan phd ddng ¥




Cugc hop ket thic vao........ gio......... DEAY oivomewas thang.. ... 111
Bién ban nay dugc doc cong khai tai cude hop.

PAI DIEN HQ GIA PINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN TO TRUONG
(Ky va ghi vé ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)




Mau sb 03

X4, phudng, thi trin: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................... Pic lap - Tw do - Hanh phuc
Thén, to dan phé: e
BIEN BAN

KIEM PHIEU LAY Y KIEN CAC HO GIA PINH VE VIEC BAU HOA GIAI VIEN

Hom nay, vao.......... I SHBRY e i thang......... ndm......

T80t iieiecneensareserirsraoncnsornsassesrsssasnronsansansessossnenssenessessussassssuasasssessossssonnasrasnnsarsannsares
T bau hoa giai vién gdm cac thanh vién sau diy:

ONE (BA):evreveeeeeeeee e see s s e seeseeseee s eseeseses s s s eeseseeeesenns - T6 Trudng
ONG (BA):eeviveeeeeeeeeesee st sessseesseess e esees e sesssessess e sesesaseesseensenns - Phé tb truéng
ONE (BA) et et sstseeesee e e ses e s eseseesesssseeeaeaeseasesanenenss -Thanh vién
ONG (BA):eeieeeeeeeeeeeeeeeeeees s seess e seessees s s see s s seseeneeses -Thanh vién
ONIG (BA) e seessesees s ee e seeeesreesesesesessessenesseneseernens -Thanh vién
ONE (BA) et e estes e ee e see s ses e eseseeseseseeenaeeesesaeasanenes -Thanh vién
ONE (BA):veeieeecereeseeiaeesssessesses s e sssssessassesssseessesasseseneeseenaees -Thanh vién

da tién hanh kiém phieu lay y kién cac hd gia dinh vé viéc bau hoa giai vién vdi

su ¢6 mit chimg kién cta dai dién ho gia dinh khéng c6 thanh vién trong danh sach
bau lam hoa giai vién 1a 6ng (ba):........ccevvvnvennnnnn.. 11 - N

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Téng sb dai dién ho gia dinh trong thén, t6 dAn PhS: .....cveeeeveeereeeeeeereererereenenne.
Két qua kiém phiéu bau hoa giai vién nhu sau:

- Téng s6 phiéu phat ra:

- Téng s6 phiéu thu vé:

- S6 phiéu hop 1é:

- S6 phiéu khéng hop 18:

- Két qua kiém phiéu:

Stt

Ho va tén S6 lwgng phiéu | Ty 1é % dai dién ho gia dinh
biu trong thén, t6 din pho dong y

10



Cudc hop két thic vao........ 7 S, DERY oo vimasns thang........ 1 1 R
Bién ban nay duge doc cong khai tai cude hop kiém phiéu

PAI DIEN HQ GIA PINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN TO TRUONG
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

11



MAu sb 06
X4, phuong, thi trén: CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
............................... Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Thén, té dan phé: = e
................................. .., NEAY ... thdng ... nam....
DANH SACH

Pé nghi c6ng nhin hoa gidi vién
Kinh giri: Cha tich Uy ban nhan dan x&/phudng/thi trén
Cin ctt két qua bau hoa giai vién (c6 bién ban giri kém), Ban cong tac Mt trin
thOn/td dan Ph.......evveeereeeeerereieeeireeeriraaianreneen, dé nghi Chu tich Uy ban nhan
dan xa/phuong/thi trdn............cocennn.e. xem xét, quyét dinh cong nhén hoa giai vién
dbi voi cac dng (ba) ¢ tén sau day:

Stt Ho va tén Dia chi T§ 1& % dai dién hd gia dinh |
trong thén, t6 din phd dong y

TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
(Ky va ghi ro ho tén)

12
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2. Thii tuc béu tb truong t6 hoa giai
a) Trinh ty thue hién:
Buwde 1: TH chire cude hop bau td trudng td hoa giai:

Cudc hop bau td truong t6 hoa giai do Trudng ban cbng tdc Mt tran chu tri va
duoc thuc hién nhu sau:

- Hoa giai vién tham du cudc hop théng nhit danh sich nhimg ngudi duoc giGi
thiéu bu lam td truéng té hoa giai, lya chon hinh thirc bau, théng nhit danh séch Té
kiém phiéu trong truong hop bau bang hinh thirc bd phiéu kin;

- Truong hop bau t6 truong td hoa giai bang hinh thirc biéu quyét cong khai thi
Trudng ban céng tdc Mat tran dém s6 nguoi biéu quyét, 1ap bién ban vé két qua biéu
quyét (MAu sé 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN);

- Trudmg hop bau t6 truong t6 hoa giai bing hinh thirc bo phiéu kin thi T4 kiém
phiéu 1am nhiém vu phét phiéu, phd bién quy ché bé phiéu, thu nhan phiéu va tién
hanh kiém phiéu tai noi bo phiéu ngay sau khi két thic viéc bo phiéu; 1ap bién ban
kiém phiéu (Mau s6 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

Buée 2: D& nghi va xem xét, cong nhan tb trudng 6 hoa giai:

Ngudi duge d& nghi céng nhan 14 té trudng td hoa giai phai dat trén 50% s hoa
giai vién cua t6 hoa giai ddng y va la ngudi ¢6 sb phiéu bau cao nhit.

Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngdy t6 chitc cude hop bau td trudng td hoa giai,
Trudng ban cong tic Mit trin 1am vin ban d& nghi cong nhén té trudng td hoa giai
(Mau s6 07 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-
CP-UBTUMTTQVN) kém theo bién ban kiém phiéu hoic bién ban vé két qua bidu
quyét vé viée bau tb truong tb hoa giai, giri Chu tich Uy ban nhéan dén cp x4. Trong
thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén dugc vin ban d& nghi céng nhén té
trudng tb hoa giai, Chu tich Uy ban nhan dén cép x4 xem xét, quyét dinh.

b) Céch thire thwe hign: Viéc biu t6 trudng t& hoa giai dugce tién hanh bing hinh
thirc bo phiéu kin hodc biéu quyét cong khai.

¢) Thanh phén hd so:

- Vin ban dé nghj cong nhén t6 trudng td hoa giai.

- Bién ban kiém phiéu hogc bién ban v& két qua bidu quyét vé viéc bau té trudng

to hoa giai.

13




d) S6 lugng ho so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén da hd
so theo quy dinh.

e¢) Co quan thue hién: Uy ban nhan dan cép X4.

g) Poi twgng thue hign: Trudng ban cong tdc Mt trin, hoa gidi vién cla t6 hoa
giai.

h) Mau don, mau to khai:

- Bién ban vé két qua biéu quyét (Mau s6 04 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN);

- Bién ban kiém phiéu (Méu s6 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét
lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN);

- Giéy dé nghi cong nhan td truong t6 hoa giai - Mau s6 07 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.

i) Phi, I¢ phi: Khong.

k) Két qua: Quyét dinh cong nhan t6 trudng td hoa giai.

I) Yéu cau hoiic diéu kién:

- Viéc bau to trudng tb hoa giai dugc thue hién trong céc trudng hop sau day:

+ Thanh lap t6 hoa giai méi;

+ Té trudng td hoa giai thoi 1am hoa giai vién, thoi 1am td trudng 6 hoa giai
hoic khong thé tiép tuc 1am t6 trudng tb hoa giai.

- Nguoi duoc dé nghi cong nhan 1 tb trudng td hoa giai phai dat trén 50% s hoa
giai vién cta t6 hoa giai ddng y va 1a ngudi ¢6 sé phiéu biu cao nhét.

m) Can cir phap ly:

1. Luét hoa gidi ¢ co s& nam 2013;

2. Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014
clia Chinh phti va Uy ban Trung uong Mit tran T quéc Viét Nam huéng dan phdi hop
thuc hién mét sé quy dinh cta phép luat vé hoa giai o co so.
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Miu s6 04

X4, phuong, thi trén: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............................... Poclap - Tu do - Hanh phic
Thén, té dan phd: s
BIEN BAN

Hom nay, Vao. ..o I s , ngay..... thang nam......
B s st R A A SR TR PSR AR AR e SRR AT SR SRy
T6 hoa ldl..cceeeirieiieieiienins thon/td dan pho........covvvveiiiniiiiinennn,

t6 chirc cudce hop bau td trudng t6 hoa giai bing hinh thire bidu quyét cong khai.

--------------------------------------------------------------

--------------------------------------------

A e gt A o pA < s enA - A
So nguoi bieu | Ty I€ % hoa giai vién cia To

~ tﬂ
Stk L e S quyét ddng ¥ hoa giai ddng ¥

Cudc hop két thiic véo. ... gid..... ngdy.... thang..... nAm
Bién ban nay dugc doc cong khai tai cudc hop.

.......

TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
(Ky va ghi ro ho tén)
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, o , MAu s6 05
X4, phuong, thi tran: CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

...............................

.................................

BIEN BAN
KIEM PHIEU BAU TO TRUGNG TO HOA GIAI

Hom nay, vao...... 5T, TN s NEAY.. . Ahang. . .08 o coasnnns

T
TO hoa GIal «ovvvveeeeeeeeei e, thon/td dan pho.........oevvrevevereen.
t6 chttc cude hop bau t trudng td hoa giai bing hinh thire bo phiéu kin.

T4 kiém phiéu bac gdm céc dng (ba) ¢6 tén sau day:

ONE (BA)erveveereeereerereseseseesessessssssessessssessesessesseeeeseeeessseesesees - T6 Trudng
8 - Thanh vién
ONG (BA):rvoreereereeeeereeeeeeeeesseseese s es s es s seesesra s eeese s - Thanh vién

Sé lugng hoa giai vién cua t4 hoa ea T | USROS USRS RORRRR
S6 lwong hoa gidi vien tham dur CUGC NP .....o.evveeereereeeeeeeerseeeeereseeeseeeeenes

Két qua kiém phiéu bau tb trudng td hoa giai nhu sau:
- Téng sb phiéu phat ra:

- Téng s6 phiéu thu vé:

- $6 phiéu hop 1&:

- $6 phiéu khoéng hop 1é:

- Két qua kiém phiéu:

A WO TS 2 1A O - eos _ wA % 3
Stt Ho va tén So n;gu'cr: blel'.l Ty 1 A;‘hoa' ig.lalkvnen’ cua to
quyét dong y hoa gidi dong y
Cudc hop két thuc vao..... gid..... ngay...... thang..... nim......

Bién ban nay duoc doc cong khai tai cudc hop.

TRUONG BAN CONG TAC TM. TO KIEM PHIEU
MAT TRAN TO TRUONG
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
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Mau s6 07
X4, phuong, thi trén: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..................... Poc lap - Tu do - Hanh phice
Thén, té dan phé: ---------------
................................. ..., REAY ... thdng ... nam....
GIAY PE NGHI

Cong nhén to truéng to hoa giai

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan xa/phudng/thi trén

..........................................................................................

Cén cur két qua bau t6 trudng to6 hoa giai (cé bién ban giri kem), Ban cong tac

Mit trin thon/td dan phd..........cevevvueeeeeeeennnnne. dé nghi Chu tich Uy ban nhan
dan xd/phudng/thi trin................. xem xét, quyét dinh cong nhan t6 trudng td hoa

giai doi véi 6ng (ba) c6 tén sau day:\

Ty 1€ % hoa gidi vién cia to

Stt Ho va tén Pia chi M
hoa giai dong y

TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
(Ky va ghi ro ho tén)
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3. Thi tuc thoi lam hoa giai vién

a) Trinh tu thue hién:

Buée 1: T trudng td hoa giai dé nghi Trudng ban céng tdc Mit tran phéi hop
v6i trudng thén, td trudng to dén phd 1am vin ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan
cAp xd ra quyét dinh thoi lam hoa giai vién.

Budre 2: Trong thoi han 10 ngay, ké tir khi nhan dwgc d& nghi cta té trudng To
hoa giai vé viée thoi 1am hoa gidi vién, Trudng ban cong tdc Mt tran chi tri, phoi
hop véi truong thon, td truong dan phd xem xét, x4c minh, lam vin ban dé nghi Chu
tich Uy ban nhan dan cAp x4 ra quyét dinh théi lam hoa giai vién (Mau s 08 tai Phy
luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

Péi v6i truong hop théi lam hoa giai vién theo quy dinh tai Diém b, Piém c
Khoan 1 Piéu 11 cta Luét hoa giai & co s&, néu Trudng ban cdéng tdc Mat trin,
trudng thén, to trudng t6 dan phd khong ddng v véi dé nghi cua td trudng td hoa giai
hodc Trudng ban cong tac Mt tran va truong thon, to trudng t6 dan phd khong thdng
nhét duoc v6i nhau vé dé nghi ctia t6 trudng b hoa giai, thi Trudng ban cong tac Mt
tran thong bdo vai tb trudng t6 hoa giai, néu rd 1y do khéng ddng v, dong thoi bio
céo Chu tich Uy ban nhan dan cép X4 xem xét, quyét dinh (MAu s6 09 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

Trudng hop théi 1am hoa giai vién déi véi té trudng td hoa giai thi Trudng ban
cong tac Mit tran phdi hop véi truong thén, té trudng td dan phd 1am van ban d& nghi
Chu tich Uy ban nhéan dén cap xa ra quyét dinh thoi lam hoa gii vién.

Bwée 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban de
nghi hodc béo céo vé viéc thdi lam hoa giai vién, Chi tich Uy ban nhan dan c4p xa
xXem Xé€t, quyét dinh.

b) Cach thire thwe hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phén hd so:

Vin ban d nghi ra quyét dinh thoi lam hoa giai vién.

d) S6 lwgng hd so: 01 (mét) bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan dwoc
van ban dé nghi hodc béo céo vé viée théi lam hoa giai vién.

¢) Co' quan thue hién: Uy ban nhan dan c4p xa.

g) Poi twong thwe hién: TS trudng t6 hoa giai, Trudng ban cong tdc Mit trén,

trudng thon, tb trudng td dan phd.
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h) MAu don, mau to khai:

- Gidy d& nghi vé viéc thoi lam hoa giai vién - Mau sb 08 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.

- B4o céo veé viéc théi 1am hoa giai vién - Mau s6 09 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN dbi véi truong hop
thdi lam hoa giai vién theo quy dinh tai Piém b, Piém ¢ Khoan 1 Piéu 11 ctia Lut
hoa giai ¢ co s va néu Trudng ban cong tac Mt tran, trudng thon, t6 trudng to dan
phd khong dong v v6i dé nghi cua td trudng to hoa giai hoic Trudng ban cong téc
Mit trin va trudng thon, td truong to dan phd khéng thdng nhit duoc v6i nhau vé dé
nghi cua t6 trudng 6 hoa giai.

i) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua: Quyét dinh théi lam hoa giai vién.

2

I) Yéu can hode di

D+

u kién:
Viéc thoi lam hoa giai vién dugc thuc hién trong céc trudng hop sau day:
- Theo nguyén vong cua hoa giai vién;

- Hoa giéi vién khéng con d4p tmg mét trong céc tiéu chuén quy dinh tai Diéu 7
cuia Luét hoa giai & co sd;

- Vi pham nguyén téc td chirc, hoat dong hoa giai & co s& theo quy dinh tai Piéu
4 ctia Ludt hoa giai & co s& hodc khong c6 diéu kién tiép tuc 1am hoa giai vién do bi
xu ly vi pham phap luét.

m) Cin cir phap ly:

1. Luéat hoa giai & co sé ndm 2013;

2. Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014
ctia Chinh phtt va Uy ban Trung wong Mt tran Té qudc Viét Nam huéng dan phéi hop
thue hién mét s6 quy dinh cia phép luét v& hoa giai & co so.
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MAu sb 08
X3, phuong, thi tran: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................... Doc Iap - Tu do - Hanh phiic
Thén, té dan phé: = e

................................. ..., Ngay ... thang ... nam....

GIAY PE NGHI
Vé viée théi lam hoa gidi vién

Kinh giti: Chu tich Uy ban nhan dan x&/phudng/thi trin

...................................................................................................

....................................................................................................................................

vé viéc thdi 1am hoa gii vién, @& nghi Chu tich Uy ban nhén dén xd/phudng/thi

EFAN. xem xét, quyét dinh thdi 1am hoa giai vién
BT VO B (DAY:...oeonenensssssssasmssaensnssesasossossissssoisssssesmansananss
G ChIL ettt e se e e s
Ly do thoi [am Boa S181 MIBHE .o s sonesusisnmsnes s e s sy siviaseiss
TRUONG THON/ TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
TO TRUONG TO DAN PHO (Ky va ghi ré ho tén)

(Ky va ghi ro ho tén)
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Mau s6 09

X4, phuong, thi tran: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............................... Doc lap - Tw do - Hanh phiic
Thén, té dan phé: ---------------
................................. .o, NGAY ... thdng ... nam....
BAO CAO

Vé viéc thoi lam hoa giai vién

Kinh giti: Chu tich Uy ban nhan dan xa/phudng/thi trin

....................................................................................

NEAY..uvoees thang...... DAT: o555 ; 10 troomp t0 hida gl .. vmsusimmassassossrans

de nghi thoi lam hivd giai vien Joi Vo SN (DAY cummussssssusmssisnssasiamsesssssapssses
BB CHEL v csosismevesmpssniios s pis RS AU S TR A S HF HAR S asvasARR ST LA A sSSP s
VL LY 070 vomvovisniserssnonronsasnnmmamsmmsinesmsncuans sisuonnguayssssasssbsuasssssssvessasghsesssssssoss ssasissson

................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

Pé nghi Chu tich Uy ban nhan dan x&/phudng/thi tran.........veeevveeeeeerreeeorsoe oo
............................................................................................. xem xét, quyét dinh.
TRUONG THON/ TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
TO TRUONG TO DAN PHO (Ky va ghi 8 ho tén)

(Ky va ghi ré ho tén)
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4. Thu tuc thanh toan thu lao cho hoa giai vién

a) Trinh tw thyce hién:

Bude 1: T trudng t hoa giai 1ap hd so dé nghi thanh toén thi lao cho hoa giai
vién.

Buée 2: Trong thoi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, Uy
ban nhan dén cap xa xem xét, quyét dinh va tra thi lao cho hoa giai vién théng qua t6
hoa giai; truong hop quyét dinh khong thanh toan cho hoa giai vién thi phai tra 16
bang van ban va néu rd ly do.

Buée 3: TS hoa giai thuc hién tra thi lao cho hoa giai vién theo quyét dinh ctia
Uy ban nhan dén cip x4 trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay nhan dugc thi lao.

b) Cach thire thwe hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan ho so:

Gidy d& nghi thanh todn thi lac ciia hoa giai vién ¢6 ghi 16 ho, én, dia chi cla
hoa giai vién; tén, dia chi t6 hoa giai; so tién dé nghi thanh todn; ndi dung thanh toan
(co danh sach cac vy, viée trong truong hop de nghi thanh toan thu lao cho nhiéu vy,
viéc); chir ky cua hoa giai vién; chit ky xac nhan cua to trudng t6 hoa giai.

Xuét trinh S6 theo dai hoat dong hoa giai & co s& dé dbi chiéu khi can thiét.

d) S6 lwgng hd so: 01 (mdt) bo.

d) Thoi han gii quyét: Trong thoi han 08 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd
so theo quy dinh.

e) Co quan thue hién: Uy ban nhan dén cép xa.

g) Pbi twgng thwe hién: Hoa giai vién.

h) MAu don, mau to khai: Chua quy dinh.

i) Phi, I¢ phi: Khong.

k) Két qua: Quyét dinh thanh toén thi lao cho hoa giai vién/ hodc van bén tra 16
trong trudng hop khong thanh toan.

) Yéu cau hoic diéu kién:

- Vu, viée dugc tién hanh hoa giai va da két thic theo quy dinh tai Diédu 23 cua
Luat hoa giai ¢ co sod;

m) Can cir phap ly:

1. Luét hoa giai & co sé nam 2013;

' 2. Nghi \dinh s6 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét mot s6 dieu va bién phép thi hanh Luit hoa gii & co sd.
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