UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Poe lap - Tw do - Hanh phiic
$6:§36/QP-UBND Gia Lai, ngay-# thing 4 ndm 2015
QUYET PINH

V& vige ¢ong b6 11 thii tuc hanh chinh méi va 25 thii tuc hanh chinh bai bé trong

UBND HUYEN PHEri#H#g fwr phap thudc thAm quyén gidi quyét ciia UBND cép xa

Liru hd so sé:

Sé: .03
Neay: A Dol CHU TICH UY BAN NHAN DAN

--------------------------------

.Can cir Luat T6 chire hoi dong nhén dan va Uy ban nhén dan nam 2003;

-----------------------

Can o Noft dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia chinh pht vé kiém
so4t thu tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ctia Chinh
pht stra d6i, bd sung mot sb diéu cta cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét thu tuc
hanh chinh; .

Can ctr Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cia Bo Tu phép hudng
dAn cong bb, niém yét thii tuc hanh chinh va bao céo vé tinh hinh, két qua thyc hién
kiém soat thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ctia Giam dbc S& Tu phap,

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd keém theo Quyét dinh nay 11 tha tuc hanh chinh méi va 25 th tuc
hanh chinh bi bo trong linh vuc tu phép thudc thim quyén giai quyét ctia UBND cap
xa (Co phu luc kem theo). ‘

Diéu 2. Quyét dinh c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chénh Vian phong Uy ban nhén dan tinh, Gidm déc S& Tu phép, Chu tich UBND
cac huyén, thi x4, thanh phd, Chu tich UBND xd, phuong, thi )ié:n va céc t0 chic, cé
nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay.// 7%~ :

Noinhin:

- Nhu diéu 2;

- Cuc Kiém soat TTHC-B§ Tu phap;

- Phong Tu phép, UBND cdp xa
(UBND cap huyén sao giri);

- Cong thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, NC.







Phu luc

1. Danh muc thi tuc hanh chinh méi

STT

TEN THU TUC HANH CHINH

Linh vue tw phap

1

Thu tuc cap ban sao tir s6 goc

Thi tuc chimg thue ban sao tir ban chinh gidy to, van ban do co quan, t6

2 | chitc c6 thAm quyén cita Viét Nam c4p hodic chimg nhén
Thu tuc chimg thuc chit ky trong céac gidy to, van ban (4p dung cho ca
3 | trudmg hop chimg thuc diém chi va trudng hop ngudi yéu cau chimg thuc
khéng ky, khéng diém chi dugc)
Thii tuc chimg thyuc hop ddng, giao dich lién quan dén tai san 14 dong san,
4 | quyén sir dung dt, nha &
5 | Thu tuc ching thuc viéc stra ddi, bd sung, huy bé hop déng, giao dich
6 | Thi tuc stra 13i sai sét trong hop ddng, giao dich
, Thii tuc cdp ban sao c6 chimg thyc tir ban chinh hop ddng, giao dich di
dugc ching thuc
8 | Thu tuc ching thuec di chic
9 | Thu tuc chiing thuc vin ban tir chdi nhan di san
- Thu tuc chung thuc vén ban thoa thuén phén chia di sén ma di san 13 dong

san, quyén str dung dit, nha &

11

Thu tuc chu'ng thue vén ban khai nhén di sén ma di sin 13 d6ng san, quyén
sir dung dat, nha &




2. Danh muec thi tuc hanh chinh bai bé

S6 ho so

Tén VBQPPL quy dinh bii bé

STT TTHC Tén thi tuc hanh chinh thii tyc hanh chinh
Linh vue tu phdp
T-GLA- x %ok ol
1 107504-TT Cép ban sao tir s6 goc
P T-GLA- | Ching thyuc ban sao tir ban chinh
106536-TT | gidy t&, van ban bing tieng Vit
3 T-GLA- | Ching thyc chir ky trong gidy to
106547-TT | vin ban bing tiéng Viét
4 | T-OLA- | Chimg thire di chie
10655111
5 T-GLA- | Chimg thyc van bén tir chéi nhan
107401-TT | di san
" T-GLA- | Chimg thuc hgp ddng cho muon,
107413-TT | cho & nh& nha & (¢ nong thon)
. A : i dinh sé 23/2015/ND-CP
T-GLA- | Chimg thuc hop déng cho thué | Nghi di G 2 ]
vé cap ban sao tir ban chinh,
2 T-GLA- | Chimg thuc hop ddng thé chép ching thyc chr ky va ching
107442-TT | nha & (& nong thon) thye hop dong, giao dich
5 T-GLA- | Chumg thuc hop dong déi nha &
107445-TT | (& ndng thon)
10 T-GLA- | Ching thuc hop déng ting cho
107409-TT | nha ¢ (¢ nong thoén)
11 | T-GLA- |Chimg thyc hop déng mua ban
107404-TT | nha & (¢ nong thoén)
T-GLA- Chimng thye hop dong £0p von
12 107367-TT bing quyen sir dyng dit va tai
san gin lién trén dat
13 T-GLA- Chung thuc hop déng cho thué
107378-TT quyen sur dung dét va tai san gin

lién véi dit




STT

A A
S0 ho so

Tén thi tuc hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh bai bé

TTHC thi tuc hanh chinh
T-GLA- Chung thue hop ddng thé chap
14 106683-TT quyén sir dung d4t va tai san gin
lién voi dat
T-GLA- Chimg thyc hop ddng ting cho
15 |10 6- 671.TT | Quyen st dung dat va tai sn gin
lién véi dat (khong phai 1a nha d)
Ching thyc hop dong chuyén
16 T-GLA- | nhugng quyén sir dung dat va tai
106556-TT | san gén lién véi dét (khong phai
la nha &)
17 T-GLA- | Ching thyc hop dong gép von
107355-TT bé’mg quyén sir dyung dat
18 T-GLA- | Ching thyc hop ddng cho thué
107377-TT | quyén sir dung dat
9 . . .z | Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP
1o |, TGLA- | Ching thye hop dong the chdp | ngay 16/02/2015 ciia Chinh phi
107351-TT | quyén sir dung dat v& cAp ban sao tr ban chinh,
himg thyc chr ky va ching
) Chung thue hQ’p ddng chuyen -
20 TG d6i quyén sir dung dit ndng thue hop dong, giao dich
107380-TT
nghiép
21 T-GLA- | Ching thyc hop df“mg,chuyén
106666-TT | nhugng quyén sir dung dat
5y | T-GLA- | Chimng thyc hop ddng ting cho
106681-TT | quyén sir dung dét
23 T-GLA- | Chimg thuc hop dong da dugc
107460-TT | soan thao sin
Chimg thyc hop déng do ngudi
24 T-GLA- | thuc h1¢n chtmg thuc soan théo
107488-TT | theo d& nghj cua ngum yéu ciu
chirng thue hodic theo miu
25 T-GLA- | Ching thyc hop ddng uy quyén
107439-TT | quén ly nha &




PHAN II. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH
1. Thi tuc cip bén sao tir sd gbc
a) Trinh tw thye hién:

Buée 1: Ngudi yéu ciu cip ban sao tir s gbc ndp hd so truc tiép hoic giri hd so
qua dudng buu dién dén B phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhén dén cdp
x4 noi dang quan ly sb gbc.

Ngudi yéu cau nop hd so truc tiép thi xuét trinh ban chinh hodc ban sao cé
chimg thuc Gidy chimg minh nhén déan hoic Ho chiéu con gia tri st dung dé nguoi
tiép nhan ho so kiém tra.

Trudng hop ngudi yéu cau cdp ban sao tir s6 goc giri qua buu dién thi phai g
kém theo ban sao ¢ chimg thuc Gidy chimg minh nhan dan hoc Ho chiéu con gi tri
sir dung dé ngudi tiép nhan hd so kiém tra.

Ngudi yéu cau 1a ngudi dai dién theo phép luét, ngudi dai dién theo Gy quyén
clia ¢4 nhan, té chirc dugc cép ban chinh hodc cha, me, vo, chf“mg; anh, chi, em rudt;
ngudi thira ké khéc ctia ngudi duge cip ban chinh trong trudng hop ngudi dé da chét
thi phai xuét trinh gidy t& chimg minh quan hé véi ngudi duge cip ban chinh.

Buée 2: Uy ban nhén dan cip xa can cir vao sb gbc dé cip ban sao cho ngudi yéu
cdu; ndi dung ban sao phai ghi theo ding ndi dung di ghi trong sb gc.

Trudng hop khéng con luu trir duge s6 gbc hodc trong s6 gbe khong c6 théng
tin vé& ndi dung yéu cau cap ban sao thi Uy ban nhén dan cép xa c6 trach nhiém tra 14i
bing vin ban cho ngudi yéu ciu.

Budc 3: Nguoi yéu cau cép ban sao tir sb gdc nhan két qua tai Bo phén tiép
nhén va tra két qua ctia Uy ban nhan dan c4p xa hoic qua buu dién (néu ndp qua buu
dién).

* Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Budi séng tir 07 gi& 00 dén 11 gid 00,
budi chiéu tir 13 git 00 dén 17 gid 00 c4c ngay lam viée trir ngay nghi, 18, tét theo
quy dinh.

b) Céch thire thye hién: Tryc tiép hodc qua dudng buu dién.

¢) Thanh phe’in hd so:

Trudng hop ndp hd so tryc tiép thi xuét trinh ban chinh hogc ban sao ¢6 chimg
thue Gidy chirng minh nhén dan hogc H chiéu con gia tri sir dung.

Truong hop ngudi yéu cau cép ban sao tir sd gbe giri qua buu dién thi phai giri
kém theo ban sao c6 chimg thyc Gidy chimg minh nhan dén hoc Hj chiéu con gi tri

5




sir dung, phong bi din tem ghi rd ho tén, dia chi ngudi nhén cho co quan, td chirc cap
ban sao.

Trudng hop ngudi yéu cau 1a ngudi dai dién theo phép luét, ngudi dai dién theo
&ty quyén clia cé nhén, td chire duge cdp ban chinh hogc cha, me, vg, chong; anh, chi,
em rudt; nguoi thira ké khéc cua ngudi dugc cdp ban chinh trong trudng hop ngudi
6 da chét thi phai xuét trinh gidy td chimg minh quan hé véi ngudi duge cdp ban
chinh.

d) S6 lwgng hd so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han gidi quyét: Ngay trong ngdy co quan, t chirc tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay lam viéc tiép theo néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio.

Trong trudng hop yéu ciu cip ban sao tir s6 goc duge giri qua buu dién thi thdi han
duoc thyue hién ngay sau khi nhan di hd so hop 18 theo du buu dién dén.

¢) Co quan thue hién: Uy ban nhén dén cdp x4 noi dang quan ly sb gbc.
g) Pbi twgng thye hi¢n:
- C4 nhén, tb chitc dugc cip ban chinh;

- Ngudi dai dién theo phép luat, ngudi dai dién theo ty quyén clia cé nhan, t6
chirec dugce cép ban chinh;

- Cha, me, vo, chf)ng; anh, chi, em rudt; ngudi thira ké khéc cua nguoi duge cép
ban chinh trong trudng hop ngudi d6 da chét.

h) MAiu don, mau to khai: Khong.

i) Phi, 1é phi: 2.000 dong/ban.

D4i v6i ¢4 nhan ¢6 ho khiu thuong tri tai cac x3 diic biét khé khin, X3 mién nui,
viing sdu, ving xa theo quy dinh ctia Thi tuéng Chinh phti vé phé duyét chuong trinh
phat trién kinh té - x4 héi céc x4 dic biét kho khan, xd mién nui, vung sdu, vung xa;
c4 nhén 1a dong bao dan tc thiéu s6 & dia ban khéc thi 4p dung mirc thu bing 50%
muc thu trén.

k) Két qua: Ban sao duoc cip tir sb gdc.
I) Yéu ciu, diéu ki¢n thye hién thi tuc hanh chinh: Phai c6 sb gbc.
m) Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

1. Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phii v& cAp bn sao
tir ban chinh, chimg thye chir ky va chimg thyuc hop ddng, giao dich;



2. Quyét dinh sé 94/2008/QB-UBND ngay 26/12/2008 ciia UBND tinh Gia Lai
vé viéc quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quan 1y va sir dung 18 phi cip ban sao, 18
phi ching thuc 4p dung trén dia ban tinh Gia Lai.

2. Thii tuc chimg thue béin sao tir ban chinh gidy t¥, vin ban do co quan, tb
chire ¢6 thAm quyén ciia Viét Nam cip hodic chimg nhén

a) Trinh ty thye hién:

Buée 1: Ngudi yéu cu chimg thie ndp hd so tai B phén tiép nhén va tra két qua
ciia Uy ban nhan dan cép XA.

Ngudi yéu cu chimg thuc phai xuét trinh ban chinh gidy td, vin ban lam co s& dé
chimg thuc ban sao va ban sao cén chimg thuc.

Trudng hop ngudi yéu cau chimg thuc chi xuét trinh ban chinh thi Uy ban nhan dan
cAp xa tién hanh chup tir ban chinh dé thyc hién chimg thuc, trir trudng hop Uy ban nhan
dan cép xa khong c6 phuong tién dé chup.

Buée 2: Ngudi thuc hién chimg thuc kiém tra ban chinh, d6i chiéu véi ban sao, néu
ndi dung ban sao ding véi ban chinh, ban chinh gidy t&, vin ban khéng thudc cic trudng
hop ban chinh gidy to, vin ban khéng dwogc ding 1am co s& dé chimg thyuc béan sao thi
thue hién chimg thue nhu sau:

- Ghi diy du 101 chimg chimg thure ban sao tir ban chinh theo mAu quy dinh;

- Ky, ghi r6 ho tén, dong dAu cua co quan, td chirc thuc hién chimg thuc va ghi vao
s chimg thye.

Pbi véi ban sao ¢ tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 101 chimg vao trang cudi, néu ban
sao ¢6 tir 02 (hai) t& trds 1én thi phai déng déu gidp lai.

M3i ban sao duge chimg thuc tir mot ban chinh gié"ly t&, van ban hodc nhiéu ban sao
duge chimg thuc tir mét ban chinh gidy t, vin ban trong ciing mot thdi diém duoc ghi
mét s6 chimg thue.

Buée 3: Nguoi yéu cau chimg thyc nhan két qua tai noi ndp hd so.

* Thoi gian nhén hd so va tra két qua: Budi sang tir 07gid 00 dén 11 gid 00, budi
chidu tir 13gid 00 dén 17gid 00 céc ngdy 1am viéc trir ngdy nghi, 18, tét theo quy dinh.

b) Céch thirc thye hign: Tryuc tiép tai Bo phan tiép nhén va tra két qua ciia Uy ban
nhén dén cAp xa.

¢) Thanh phan hé so: Ban chinh gidy to, viin ban 1am co s& dé chimg thuc ban sao
va béan sao can chimg thuc (néu co);



d) S6 lwgng hd so: 01 ban chinh, sé lugng ban sao theo yéu cau ctia ngudi chimg
thue.

d) Thoi han gidi quyét:

Ngay trong ngay tiép nhan yéu cau hoc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan
yéu cau sau 15 gio. Déi véi truong hop cling mét lie yéu cau chimg thuc ban sao tir nhiéu
loai ban chinh gidy t&, vin ban; ban chinh c¢6 nhiéu trang; yéu ciu s6 lugng nhiéu ban sao;
ndi dung gidy td, vin ban phitc tap kho kiém tra, d6i chiéu ma co quan, t6 chirc thuc hién
chimg thuce khéng thé dap tmg dugc thoi han quy dinh néu trén thi thoi han chimg thue
duoe kéo dai thém khéng qua 02 (hai) ngay 1am viée hoic c6 thé dai hon theo thda thuén
béng vin ban véi ngudi yéu cau chimg thuc.

¢) Co quan thyre hién: Uy ban nhan dén cip xa.

g) Pbi twgng thyc hién: C4 nhén, t6 chirc.

a Xew 420 LL A
h} Mau dm:, mau {0 Kuai: A00NE,

i) Phi, 18 phi: 2.000 dong/ trang; tir trang thir 3 tr& 1én thi mdi trang thu 1.000
ddng/trang, tbi da thu 100.000 dong/ban.

Péi véi ca nhan c6 ho khau thuong tra tai cac xa dic biét khé khan, x4 mién nui,
viing siu, ving xa theo quy dinh ctia Thi tuéng Chinh pht vé phé duyét chuong trinh
phét trién kinh té - x4 hoi cac x3 dic biét khé khin, x3 mién nui, ving siu, ving xa;
c4 nhan 1a déng bao dan toc thiéu s6 & dia ban khéc thi 4p dung mirc thu bing 50%
muec thu trén.

k) Két qua: Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh.

I) Yéu cau hoic diu kién:

Ban chinh gidy t&, vin ban khong duoc ding lam co s¢ dé chimg thuc ban sao:
- Ban chinh bj tiy x0a, sira chita, thém, bét ndi dung khéng hop 1&.

- Ban chinh bi hu hong, cii nat, khong xéc dinh duge ndi dung.

- Ban chinh déng d4u mét clia co quan, td chire c6 thAm quyén hogic khéng déng dau
mét nhung ghi rd khong duoc sao chup.

- Bén chinh ¢6 ndi dung tréi phap luft, dao dtrc xa hoi; tuyén truyén, kich dong chién
tranh, chng ché do xa héi chit nghia Viét Nam; xuyén tac lich sit ciia dan toc Viét Nam:
xtc pham danh dy, nhan phém, uy tin cia ¢4 nhén, t chire; vi pham quyén cong dan.

- Gidy td, vén ban do c4 nhan tir 1ap nhung khéng c6 x4c nhan va déng déu ciia co
quan, to chire ¢6 tham quyen.




m) Ciin cir phap ly:

1. Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phti v& cip ban sao tir
ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thue hop dong, giao dich;

2. Quyét dinh sb 94/2008/QD-UBND ngay 26/12/2008 ciia UBND tinh Gia Lai
vé viée quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung 1¢ phi cép ban sao, 18
phi chimg thuc dp dung trén dia ban tinh Gia Lai.

3. Thi tuc ching thuc chir ky trong cac gidy to, viin bin (dp dung cho ca
truong hop chimg thue diém chi va truomg hop nguoi yéu cau chirng thue khong thé
ky, khong thé diém chi dugrc)

a) Trinh tu thye hién:

Buée 1: Ngudi yéu cau chimg thye chir ky/diém chi/khéng thé ky, khéng thé diém
chi ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dén cép x4.

Ngudi yéu cau chimg thuc chit ky/diém chi/khong thé ky, khong thé diém chi dugc
phai xuét trinh céc gidy to phuc vu viée chimg thuc chit ky.

Buére 2: Ngudi thuce hién chimg thue kiém tra gidy to yéu cau chimg thuc, néu thiy
du gidy to theo quy dinh, tai thoi diém chimg thyc, ngudi yéu cau chimg thyuc minh mén,
nhén thire va 1am chi duge hanh vi cia minh va viéc chimg thue khong thude cac truong
hop khéng dugc chimg thyc chir ky thi yéu ciu ngudi yéu cau chimg thuc ky/diém chi
trude mat va thye hién chimg thyce nhur sau:

- Ghi déy di 161 chimg chimg thyc chir ky theo mAu quy dinh;

- Ky, ghi r6 ho tén, dong diu cta co quan, td chirc thuc hién chimg thuc va ghi vao
s6 chimg thyc.

Déi véi gidy td, vin ban c6 tir (02) hai trang trd 1én thi ghi 161 chimg vao trang cubi,
néu gidy &, vin ban c6 tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai déng déu gidp lai.

Déi véi truomg hop chimg thuc chit ky/diém chi/khéng thé ky, khong thé diém chi
duoc tai Bo phén tiép nhan va tra két qua theo co ché mét cira, mot cira lién théng thi cong
chire tiép nhan hé so kiém tra céc gidy td, néu nhan thiy ngudi yéu ciu chimg thue c6 di
diéu kién theo quy dinh thi dé nghi ngudi yéu ciu chimg thue ky/diém chi vao gidy t& cin
chimg thyc va chuyén cho ngudi ¢6 thim quyén ky chimg thye.

Bude 3: Ngudi yéu cau chimg thue nhén két qua tai noi ndp hd so.

* Thoi gian nhén hé so va tra két qua: Budi sang tir 07gid 00 dén 11 giv 00, budi
chiéu tir 13gi& 00 dén 17gid 00 cdc ngdy 1am viée trir ngdy nghi, 18, tét theo quy dinh.
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b) Céch thire thwe hién: Truc tiép tai Uy ban nhan dén c4p x4 hodic ngodi tru s& cla
Uy ban nhan dén cdp xa néu ngudi yéu ciu chimg thuc thude dién gia yéu, khong thé di
lai duoc, dang bi tam git, tam giam, thi hanh &n phat t hodc c6 ly do chinh déng khic.

¢) Thanh phan ho so:

- Bén chinh hojic ban sao ¢6 chimg thue Gidy chimg minh nhan dén hodc Hé chiéu
con gia tri sir dung;

- Gidy to, viin ban ma minh s& ky/diém chi.

d) S6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét:

Ngay trong ngay tiép nhén yéu cdu hoic trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan
yéu cu sau 15 gio.

e) Co' quan thue hién: Uy ban nhén dan cip x3.

o) P6i twrgng thyre hign: C4 nhan,

h) Méu don, méu t& khai: Khong.

i) Phi, & phi: 8.000 dong/trudng hop.

P6i v6i ca nhan c6 ho khéu thudng tra tai cac x3 dic biét khé khin, x mién nui,
vung sdu, ving xa theo quy dinh ctia Thu tuéng Chinh phi vé phé duyét chuong trinh
phét trién kinh té - x& hoi cac xa dic biét kho khan, xd mién ndi, viing sdu, ving xa;
c4 nhan 1a déng bao dan toc thiéu sé & dia ban khac thi 4p dung mirc thu bing 50%
murc thu trén.

k) Két qua: Gidy to, viin ban duge chimg thuc chit ky/ diém chi.

I) Yéu ciu hogc diéu kién:

Truong hop khong duge chimg thuce chit ky:

- Tai thoi diém chimg thuc, ngudi yéu cau chimg thyc chir ky khéng nhén thirc va
lam chu dugc hanh vi ctia minh.

- Ngudi yéu cdu chimg thye chit ky xuat trinh Gidy chimg minh nhan dan hoiic H6
chiéu khéng con gié trj sir dung hoic gia mao.

- Gidy to, vin ban ma ngudi yéu cu chimg thye ky vao c6 ndi dung trai phap luit,
dao dirc xa hoi; tuyén truyen, kich dong chién tranh, chéng ché d6 xa hoi chu nghia Viét

Nam; xuyén tac lich sir ctia dan tdc Viét Nam; xtic pham danh dy, nhén phim, uy tin cia
c4 nhén, t6 chirc; vi pham quyén cong dan.
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- Giy t&, vin ban cé néi dung la hgp ddng, giao dich, trir c4c trudng hop chimg thyre
chit ky trong Gidy ty quyén dbi véi trudng hop iy quyén khéng c6 thi lao, khong c6
nghia vu boi thuong ctia bén dugce iy quyén va khong lién quan dén viéc chuyén quyén s&
hitu tai san, quyén sir dung bit dong san hoic trudng hop phap luit cé quy dinh khéc.

m) Ciin cir phap ly:

1. Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phu vé cép ban sao tir
ban chinh, chimg thuc chir ky va chimg thuc hgp dong, giao dich;

2. Quyét dinh s6 94/2008/QD-UBND ngay 26/12/2008 ctia UBND tinh Gia Lai
vé viéc quy dinh muc thu, ché db thu, ndp, quan ly va sir dung 1¢ phi cép ban sao, 1é
phi chimg thuc ép dung trén dia ban tinh Gia Lai.

4. Thi tuc chirng thue hop ddng, giao dich lién quan dén tai sin la dong
san, quyen sir dung dat, nha .
a) Trinh ty thwe hién:

Buée 1: Ngudi yéu cau chimg thuc ndp hd so yéu cau chimg thuc tai B6 phan
tiép nhén va tra két qua cia Uy ban nhan dan cép x4.

Buée 2: Ngudi thue hién ching thue kiém tra gidy to trong hd so yéu cau chimg
thuc, néu hd so ddy du, tai thoi diém ching thuc céc bén tham gia hop ddng, giao
dich tr nguyén, minh mén va nhén thire, 1am chii duge hanh vi ctia minh thi thuc hién
chimg thye.

Céc bén tham gia hop ddng, giao dich phai ky truéc mat ngudi thue hién chimg
thuc. Truomg hop ngudi ¢6 thim quyén giao két hgp dong cia céc t6 chire tin dung,
doanh nghiép da ding ky chir ky mau tai co quan thyc hién chimg thyc thi ¢6 thé ky
truée vao hop ddng; ngudi thuc hién chimg thuc phai déi chiéu chir ky ciia ho trong
hop dong v6i chit ky mAu truée khi thyc hién chimg thyc, néu nghi ngo chit ky trong
hop ddng khéc véi chit ky miu thi yéu cAu ngudi d6 ky trude mit.

Trudng hop ngudi yéu cau chimg thuc khong ky duoc thi phai diém chi; néu
ngudi d6 khong doc dugc, khong nghe duge, khong ky, khong diém chi dugc thi phai
6 02 (hai) nguoi lam chimg. Ngudi lam ching phai ¢6 du nidng luc hanh vi dan su va
khéng c6 quyén, loi ich hogic nghia vu lién quan dén hop ddng, giao dich.

Ngudi thye hién ching thue ghi 1oi chimg tuong ung véi timg loai hop déong,
giao dich theo méu quy dinh; ky, ghi rd ho tén, déng déu ciia co quan thuc hién
chimg thyc va ghi vao s6 chimg thuc. Péi véi hop déng, giao dich ¢6 tir 02 (hai)
trang tr& 1én, thi timg trang phai dugc dénh sé thir ty, c6 chir ky cia ngudi yéu ciu
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chirng thyc va ngudi thyc hién ching thue; ) lugng trang va 101 chimg dugc ghi tai
trang cudi cia hgp ddng, giao dich. Trudng hop hop ddng, giao dich c6 tir 02 (hai) t&
trés 1én thi phai déng dau giap lai.

Trudng hop phéi phién dich thi nguoi phién dich cé trach nhiém dich day du,
chinh xéc néi dung ciia hop ddng, giao dich, ndi dung 15i chimg cho ngudi yéu cau
ching thuc va ky vao timg trang hop déng vai tu cach 1a ngudi phién dich.

Bude 3: Nguoi yéu ciu chimg thyc nhan két qua tai noi ndp h so.

* Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Budi sang tir 07gio 00 dén 11 givr 00, budi
chidu tir 13gi& 00 dén 17gidr 00 céc ngay lam viéc trir ngdy nghi, 1€, tét theo quy dinh.

b) Cach thire thue hién: Nop hd so truc tiép tai Bo phén tiép nhan va tra két
qua cta Uy ban nhan dan cép x4.

¢) Thanh phan ho so:

- Du thao hop déng, giao dich;

- Ban sao Gidy chimg minh nhan dan hoic Ho chiéu con gia tri sir dung cua
ngudi yéu cau chimg thuc (xuét trinh kém theo ban chinh dé ddi chiéu);

- Ban sao gidy chimg nhén quyén sé hitu, quyén sir dung hodc ban sao gidy to
thay thé dugc phap luat quy dinh d6i véi tai sin ma phép luat quy dinh phéi ding ky
quyén s& hitu, quyén sir dung trong trudong hop hop ddng, giao dich lién quan dén tai
san d6 (xuét trinh kém theo ban chinh dé dbi chiéu).

d) S6 lwgng hé so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét:

Khéng quéa 02 (hai) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén du hd so yéu cau ching thyuc
hoic c6 thé kéo dai hon theo thoa thuén bing vin ban véi ngudi yéu cau chimg thue.

e) Co quan thye hién: Uy ban nhén dén cép xa.

g) Doi twgng thye hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, td chirc.

h) MAu don, mau t& khai: Khong.

i) Phi, 1¢ phi:

* L¢ phi chimg thue hop dong, giao dich lién quan dén bét dong san dugc xac
dinh theo gid tri tai san hodc gié trj hop déng, giao dich:

- Lé phi chlrng thuc d6i véi cac hop dong, giao dich (hop dong chuyén nhucrng,

ting cho quyén sir dung dét, gop vén bing quyén sir dung dat (tinh trén gia tri quyen
sir dung dét); hop dong chuyén nhugng, ting cho quyén sir dung dit c6 tai san gan
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lidn véi dat, gop vén bing quyén sir dung dit c6 tai san gén lién véi dét (tinh trén
téng gia tri quyén sir dung dit va gié tri tai san gén lién véi dit); hop dong thé chép
tai san (tinh trén gia tri tai san; truong hop trong hop ddng thé chép tai san c6 ghi gia
tri khoan vay thdp hon gi4 trj tai san thé chép thi tinh trén gia trj khoan vay)) duoc

tinh nhur sau:

S6 Gia tri tai san hoic gi4 tri hop ddng, giao dich Mikc thu

TT (ddng/trudmg hop)
1 | Duéi 50 tridu dong 50.000
2 | Tir 50 tridu dong dén 100 triéu dong 100.000
3 | Tir trén 100 tridu ddng dén 500 triéu dong 300.000
4 | Tirtrén 500 tridu dong dén 1 ty dong 500.000
5 | Tirtrén 1 ty dong dén 2 ty dong 1.000.000
6 | Tirtrén 2 ty ddng dén 3 ty dong 1.200.000
7 | Tirtrén 3 ty ddng dén 4 t7 ddng 1.560.000
8 | Tirtrén 4 ty ddng dén 5 ty dong 2.000.000
9 | Tirtrén 5 ty ddng dén 10 ty dong 2.500.000
10 | Trén 10 ty dong 3.000.000

- L& phi d6i véi cac viéc chimg thuc hop dong thué quyén sir dung dat, thué
nha & (tinh trén tong s tién thué) dugc tinh nhur sau:

S6 Gi tri hop ddng, giao dich Mikc thu

TT (d6ng/trudmg hop)
1 | Duéi 50 triéu ddng 40.000
2 | Tir 50 triéu dong dén 100 triéu dong 80.000

3 | Tirtrén 100 triéu dong dén 500 tridu df‘mg 200.000
4 | Tirtrén 500 triéu dong dén 1 ty dong 400.000
5 | Tirtrén 1ty ddng dén 2 ty ddng 800.000
6 | Tirtrén 2 ty ddng dén 3 ty dong 1.000.000
7 | Tirtrén 3 ty dong dén 4 ty dong 1.200.000
8 | Tirtrén 4 ty ddng dén 5 ty ddng 1.500.000
9 | Tirtrén 5 ty dong dén 10 ty ddng 1.700.000
10 | Trén 10 ty dong 2.000.000

- D6i véi céc hgp ddng, giao dich v& quyén sir dung dét, tai san c6 gia thoa
thuan cao hon mirc gid quy dinh cta co quan nha nuéc ¢ thdm quyén thi gi4 tri
quyén sir dung dt, gia tri tai san tinh 1& phi ching thuc duoc x4c dinh theo thoa
thuén clia cic bén trong hop dong, giao dich d6; truomg hop gié dat, gi tai san do céc
bén thoa thuan thap hon mitc gid do co quan nha nuéc cé thim quyén quy dinh ép
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dung tai thdi diém chimg thyc thi gi4 trj tinh 18 phi chimg thuc dugc tinh nhu sau:
Gié tri quyén sit dung dAt, gia trj tai san tinh 18 phi = Dién tich dét, s luong tai san
ghi trong hop ddng, giao dich (x) Gi4 dit, gi4 tai sin do co quan nha nuéc c6 thim
quyén quy dinh.

* Mirc thu 1& phi chimg thuc hop ddng, giao dich khong theo gié tri tai san
hodc gia tri hop ddng, giao dich dugc quy dinh nhu sau:

86 Loai viéc 3 st
TT o (dong/trudng hop)
: Chimg thuc hop dong chuyén ddi quyén sir dung dat 40.000
nong nghiép
2 | Chimg thue hop dong bén dau gia bt dong sin 100.000
3 | Chimg thuc hop dong bao lanh 100.000
4 | Chung thuc hop ddng uy quyén 40.000
5 | Chimg thuc gidy uy quyén 20.600

* Mirc thu 1& phi chimg thuc hop dong, giao dich lién quan dén dong san la:
40.000 ddng/trudng hop.

k) Két qua: Hop déng, giao dich dugc chimg thuec.
I) Yéu chu hodc diéu kién:
Ngudi yéu cdu chimg thuc phai hoan toan chiu trach nhiém vé ndi dung, tinh

hop phép cua hop ddng, giao dich; tinh hop 1, hop phép cua cac gidy to trong thanh
phén ho so.

m) Cén cir phap ly:

1. Nghi dinh s 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phii v& c4p ban sao
tir ban chinh, chimg thuc chir ky va chimg thuc hop ddng, giao dich;

2. Théng tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng din vé& muc thu, ché
do thu, nop, quan ly va sir dung 1¢ phi chimg thyc hop démg, giao dich.

5. Thi tyc chirng thye vige sira d6i, bd sung, hity bé hep dong, giao dich
a) Trinh ty thwe hién:

Buée 1: Ngudi yéu cdu chimg thuc viée sira dbi, bd sung, hiy bé hop ddng,
giao dich da dugc chimg thyc ndp hd so tai Bo phén tiép nhén va tré két qua cia Uy
ban nhén dén cap x4 noi da chimg thyc hop dong, giao dich.
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Buée 2: Ngudi thue hién chimg thuce kiém tra gidy t& trong hd so yéu cau chimg
thuc, néu hd so ddy du, tai thoi diém chimg thuc cdc bén tham gia hop ddng, giao
dich tu nguyén, minh man va nhén thire, 1am chi duge hanh vi clia minh thi thyc hién
chimng thuye.

Céc bén tham gia hop ddng, giao dich phai ky truéc mit ngudi tiép nhan hé so.
Trudng hop ngudi 6 thAm quyén giao két hop ddng cua céc t6 chic tin dung, doanh
nghiép d diing ky chi ky mAu tai co quan thyc hién chimg thyc thi c6 thé ky truée vao
hop ddng; ngudi thyc hién chimg thyc phai dbi chiéu chir ky ctia ho trong hop dong
véi chit ky mau trude khi thyc hién chimg thue, néu nghi ngd chir ky trong hop dong
khéc véi chit ky mau thi yéu cau ngudi d6 ky trude mit.

Trudng hop ngudi yéu cau chimg thuc khong ky dugc thi phai diém chi; néu
nguoi d6 khong doc dugce, khong nghe dugc, khong ky, khéng diém chi duoc thi phai
c6 02 (hai) ngudi 1am chimg. Ngudi lam chimg phai cé di néng lyc hanh vi dan sy va
khong c6 quyen, loi ich hogc nghia vu lién quan dén hop dong, giao dich.

Ngudi thue hién chimg thuc ghi 16i chimg trong tmg véi timg loai hop dong,
giao dich theo mau quy dinh; ky, ghi rd ho tén, déng ddu cia co quan thyc hién
ching thuc va ghi vao s6 chimg thuc. P&i véi hop dong, giao dich c6 tir 02 (hai)
trang tr¢ lén, thi timg trang phai dugc danh s6 thir tur, c6 chir ky cla ngudi yéu céu
chimg thuc va ngudi thue hién chimg thue; sé lwong trang va 10i chimg dugc ghi tai
trang cudi ciia hop dong, giao dich. Trudng hop hop ddng, giao dich c6 tir 02 (hai) to
tr& 1én thi phai déng dau gidp lai.

Truong hop phai phién dich thi ngudi phién dich c¢6 trach nhiém dich day du,
chinh x4c ndi dung ciia hop ddng, giao dich, ndi dung 16i chimg cho ngudi yéu ciu
chimg thuc va ky vao timg trang hop dong véi tu cach 1a ngudi phién dich.

Budére 3: Ngudi yéu cau chimg thue nhan két qua tai noi ndp hd so.

* Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Budi séng tir 07gid 00 dén 11 gid 00, budi
chiéu tir 13gi&r 00 dén 17gid 00 céc ngay lam viée trir ngay nghi, 18, tét theo quy dinh.

b) Céch thirc thue hi¢n: Nop hd so true tiép tai Bo phén tiép nhan va tra két
qué ctia Uy ban nhan dén cép x4.

¢) Thanh phﬁn hd so:

- Ban sao Gidy chimg minh nhén dan hodc Ho chiéu con gié tri st dung cia
ngudi yéu cau ching thyc (xuét trinh ban chinh dé dbi chibu);

- Vin ban théa thuén vé viée sira ddi, bd sung, hity bd hop ddng, gia dich cia
céc bén tham gia hop ddng, giao dich;
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- Hop ddng, giao dich da dugc chimg thuc;

- Ban sao gidy chimg nhén quyén s& hitu, quyén sir dung hoic bén sao gidy to
thay thé dugc phap luat quy dinh ddi véi tai san ma phap luat quy dinh phai ding ky
quyén sé hitu, quyén sir dung trong trudng hop hgp dong, giao dich lién quan dén tai
san d6 (xuét trinh ban chinh dé déi chiéu).

d) S6 lwgng ho so: 01 (mdt) bo.

d) Thoi han giai quyét:

Ngay trong ngay co quan, tb chirc tiép nhan yéu cau hodc trong ngay lam viéc
tiép theo néu tiép nhan yéu cau sau 15 gid.

e) Co quan thuwe hién: Uy ban nhan dén cép xa.
g) Déi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: C nhén, t6 chire.
h) Méu don, méu to khai: Khong.

i) Phi, 18 phi: 40.000 ddng/trudng hop (ddi vdi sira dbi, bd sung hop dong, giao
dich); 20.000 ddng/trudmg hop (d6i véi hity bé hop dong, giao dich).

k) Két qua: Hop ddng, giao dich sira déi, bd sung, hity bé dugce chimg thue.
I) Yéu ciu hoic diéu kién:
- Viéc sira dbi, bd sung, hiy bo hop ddng, giao dich dd dugc chimg thuc chi

duoc thuce hién khi c6 thoa thudn béng vian ban cua céc bén tham gia hop df‘mg, giao
dich.

- Viéc stra d6i, b sung, hity bo hop ddng, giao dich dugc thyc hién tai co quan
da chimg thue hop dong, giao dich.

m) Cin cir phap ly:

1. Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phu vé cép ban sao
tir ban chinh, chimg thyc chit ky va chimg thuc hop dong, giao dich;

2. Thong tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng din vé mirc thu, ché
d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 1¢ phi chimg thuc hgp dong, giao dich.

6. Thii tyc sira 15i sai s6t trong hgp dong, giao dich
a) Trinh ty thye hién:
Buée 1: Ngudi yéu cau ching thue ndp hd so tai Bo phéan tiép nhén va tra két

qua ctia Uy ban nhan dan cap x4.
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Buée 2: Ngudi thye hién chimg thue gach chén 16i sai s6t cén sira, déng dau ciia
co quan thyc hién ching thyc va ghi vao bén 18 cua hop déng, giao dich ndi dung da
stra, ho tén, chir ky cia nguoi sira, ngay thang nam stra.

Buée 3: Ngudi yéu ciu chimg thyc nhén két qua tai noi ndp hé so.

* Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Bubi sang tir 07gior 00 dén 11 gios 00, budi
chiéu tir 13gidy 00 dén 17gid 00 cac ngay 1am viée trir ngay nghi, 18, tét theo quy dinh.

b) Céch thitc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai Bo phén tiép nhén va tra két
qua cua Uy ban nhén dan cép xa.

¢) Thanh phén h so:

- Béan sao Gidy ching minh nhan dan hoic H6 chiéu con gia tri sir dung cua
ngudi yéu cau chimg thuc (xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu);

- Vin ban théa thuén vé viéc sira 15i sai sét trong hop ddng, giao dich da dugc
chimg thyc;

- Hop ddng, giao dich di dugc chimg thuc;

- Ban sao gidy chimg nhén quyén s& hiru, quyén sir dung hoic ban sao gidy tor
thay thé dugc phap luat quy dinh d6i v6i tai san ma phép luit quy dinh phai ding ky
quyén s& hitu, quyén sir dung trong trudng hop hop dong, giao dich lién quan dén tai
san d6 (xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu).

d) S6 lwgng hd so: 01 (mdt) bo.

d) Thoi han giai quyét:

Ngay trong ngdy co quan, td chirc tiép nhan yéu cau hoic trong ngay lam viéc
tiép theo néu tiép nhan yéu ciu sau 15 gio.

e) Co’ quan thue hién: Uy ban nhéan dén cép xa.

g) Poi twgng thye hién: Ca nhén, td chirc.

h) MAu don, mAu t& khai: Khong.

i) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua: Hop ddng, giao dich duge stra 13i sai sot.

1) Yéu ciu hodc diéu kién:

Viéc stra 13i sai sét trong khi ghi chép, danh maéy, in hop ddng, giao dich da
dugce ching thyc dugce thuc hién theo thoa thuin b%mg van ban cua céc bén tham gia

hop ddng, giao dich, néu khéng lam &nh huéng dén quyén, nghia vu cia céc bén va
dugc thuc hién tai co quan da chung thuc hop dc’Sng, giao dich.
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m) Can cir phap ly:

1. Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phii vé c4p ban sao
tir ban chinh, chimg thue chir ky va chimg thuc hop ddng, giao dich;

2. Théng tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng din vé mirc thu, ché
dd thu, ndp, quan 1y va sir dung 1é phi chimg thuc hop ddng, giao dich.

7. Thii tuc cAp ban sao ¢6 chirng thie tir bin chinh hop dong, giao dich da
dwgc chirng thue

a) Trinh ty thue hién:

Buée 1: Ngudi yéu cau cip ban sao c¢6 chimg thuc tir ban chinh hop dong, giao
dich nép hd so tai B phan tiép nhén va tra két qua ciia Uy ban nhan dén c4p x4 noi
Iuu trir hop dong, giao dich.

Buée 2: Ngudi thuc hién chimg thuc kiém tra gidy t& do ngudi yéu cau cép ban
sao xuét trinh, néu thiy ddy du gidy to theo quy dinh thi tién hanh chup tir ban chinh
hop déng, giao dich dang dugc luu trir va thuc hién ching thue nhu sau:

- Ghi day du 16i chimg chimg thuc béan sao tir ban chinh theo mau quy dinh;

- Ky, ghi 0 ho tén, dong déu cta co quan, td chire thuc hién chimg thuc va ghi
vao sb chimg thye.

Péi v6i ban sao 6 tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 11 chimg vao trang cudi, néu
ban sao c6 tir 02 (hai) t& tré 1én thi phai déng déu giap lai.

M&i ban sao duge chimg thuc tir mdt ban chinh gidy td, vin ban hodc nhiéu ban
sao dugc chimg thuc tir mgt ban chinh gidy to, vin ban trong cling mot thoi diém
dugc ghi mét s6 chimg thuec.

Burére 3: Ngudi yéu cau cap ban sao nhan két qua tai noi nép hd so.

* Thoi gian nhén ho so va tra két qua: Bubi sang tir 07gidr 00 dén 11 gidr 00, bubi
chiéu tir 13gi& 00 dén 17gior 00 céc ngdy 1am viée trir ngay nghi, 12, tét theo quy dinh.

b) Céch thire thwe hig¢n: Nop hd so truc tiép tai Bo phén tiép nhan va tra két
qua cta Uy ban nhan dén c4p xa.

¢) Thanh phin hd so: Nguoi yéu cau cép ban sao xuét trinh ban chinh hoic ban
sao c6 ching thure Giéy chimg minh nhan dan hodc Ho chiéu con gia tri sir dung.

d) S6 lrgng ho so: Khéng quy dinh.

d) Thoi han giai quyét:
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Ngay trong ngdy tiép nhan yéu cau hoic trong ngdy 1am viéc tiép theo néu tiép
nhén yéu cau sau 15 gid.

e) Co quan thye hién: Uy ban nhén dan cip xa.
g) Doi twong thwre hién: : C4 nhan, tb chirc.
h) MAu don, miu t& khai: Khong.

i) Phi, 1¢ phi: 2.000 dong/ trang; tir trang thr 3 trd 1én thi mdi trang thu 1.000
d6ng/trang, t6i da thu 100.000 ddng/ban.

P6i véi ca nhan ¢ hd khéu thudng tri tai cac xa diic biét khé khin, xa mién ni,
viing sdu, viing xa theo quy dinh ctia Thi tuéng Chinh phii vé phé duyét chuong trinh
phat trién kinh té - x& hoi céc xa dic biét khé khin, x3 mién nui, vung séu, viung xa;
c4 nhén 1a ddng bao dén tdc thiéu s6 & dia ban khac thi 4p dung mirc thu bang 50%
murc thu trén.

k) Két qua: Ban sao hop ddng, giao dich dugc ching thue.

I) Yéu ciu hoic diéu kién:

Hop df")ng, giao dich da dugc chung thuc con dang luu trir tai Uy ban nhéan dan
cép Xa.

m) Cin cit phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

1. Nghi dinh s 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phi vé cp ban sao
tir ban chinh, chimg thuc chit ky va ching thuc hop ddng, giao dich;

2. Quyét dinh s6 94/2008/QD-UBND ngay 26/12/2008 ciia UBND tinh Gia Lai
vé vide quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va sir dung 1é phi cip ban sao, 18
phi ching thuc 4p dung trén dia ban tinh Gia Lai.

8. Thii tuc chirng thwe di chice

a) Trinh ty thue hién:

Buée 1: Ngl'réri yéu cdu chimg thyc ndp hd so yéu ciu chimg thuc tai B§ phén
tiép nhén va tra két qua cua Uy ban nhén dén cap xa.

Buée 2: Ngudi thue hién chimg thuc kiém tra gidy t& trong hd so yéu cau chimg

thuc, néu hd so day du, tai thoi diém chimg thyuc ngudi 1ap di chic tu nguyén, minh
man va nhén thire, lam chii dugc hanh vi ctia minh thi thue hién chimg thye.

Nguoi lap di chie phai ky trude méat ngudi thuc hién ching thue.
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Trudng hop ngudi yéu ciu chimg thuc khéng ky duge thi phai diém chi; néu
ngudi d6 khong doc duoc, khong nghe duoc, khong ky, khéng diém chi duoc thi phai
¢6 02 (hai) ngudi lam chimg. Ngudi 1am chimg phai ¢6 di néang luc hanh vi dan su va
khéng c6 quyén, loi ich hogic nghia vu lién quan dén di chuc.

Nguoi thuc hién chimg thuce ghi 161 chimg theo mau quy dinh; ky, ghi 16 ho tén,
déng diu cia co quan thyuc hién chimg thuc va ghi vao sé chimg thuc. Déi véi di
chiic ¢6 tir 02 (hai) trang trd 18n, thi timg trang phai dwoc dénh s6 thir tur, ¢6 chir ky
ctia ngudi yéu cau chimg thuc va ngudi thuc hién chimg thyc; sé lugng trang va 10
chung dugc ghi tai trang cubi cua di chiic. Truong hop di chic cé tir 02 (hai) t& trd
1én thi phai déng dau giap lai.

Trudng hop phai phién dich thi ngudi phién dich c6 trach nhiém dich day du,
chinh x4c noi dung cia di chic, ndi dung 161 chimg cho ngudi yéu cau chimg thue va
ky vao timg trang di chic véi tu cach 1a nguoi phién dijch.

Buée 3: Ngudi yéu cau chimg thue nhan két qua tai noi ndp hd so.

* Thoi gian nhén ho so va tra két qua: Budi sang tir 07gid 00 dén 11 gio 00, budi
chiéu tir 13gid 00 dén 17gid 00 cac ngay 1am viée trir ngay nghi, 1€, tét theo quy dinh.

b) Céach thire thue hién: Nop hd so truc tiép tai B phéan tiép nhan va tra két
qua ctia Uy ban nhén dan cap xa.

¢) Thanh ph?m, s6 lwgng ho so:

- Du thao di chuc;

- Bén sao Gidy chimg minh nhan dan hodc Ho chiéu con gid trj sit dung cta
ngudi yéu cau chimg thuc (xuét trinh kém theo béan chinh dé déi chiéu);

- Ban sao gidy chimg nhan quyén s hitu, quyén sir dung hodic ban sao gidy to
thay thé dugc phép ludt quy dinh d6i véi tai san ma phép ludt quy dinh phéi dang ky
quyén s& hiru, quyén st dung trong truong hop di chic lién quan dén tai sén dé; trir
truong hop ngudi lap di chic dang bi céi chét de doa dén tinh mang (xuét trinh kém
theo ban chinh dé d6i chiéu).

d) S6 lwgng ho so: 01 (mot) bd.
d) Thoi han gidi quyét:

Khéng qua 02 (hai) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan d hd so yéu ciu chimg thuc
hodc c6 thé kéo dai hon theo thoéa thuén bing vin ban véi ngudi yéu cau chimg thye.

e) Co quan thwe hién: Uy ban nhan dén clp x4.
g) Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
20




h) Mau don, mau t& khai: Khong.

i) Phi, 1& phi: 40.000 dong/trudng hop.

k) Két qua: Di chic duge chimg thyc.

I) Yéu ciu hoic diéu kién: Khong.

m) Can cit phap ly:

1. Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/201 5 ctia Chinh phi vé cép ban sao
tir ban chinh, chimg thuc chir ky va chimg thuc hgp dong, giao dich;

2. Théng tu lién tich sé 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng din vé mic thu, ché
d6 thu, nép, quan ly va sir dung 1€ phi chimg thyuc hop ddng, giao dich.

9. Thi tuc chirg thye vin ban tir chéi nhén di san
a) Trinh ty thye hién:

Bude 1: Nguoi yéu cau chimg thuc nép hd so yéu cau chimg thue tai Bo phan
tiép nhén va tra két qua ctia Uy ban nhén dén c4p xa.

Budée 2: Nguoi thuc hién chimg thyc kiém tra gidy to trong hd so yéu ciu chimg
thue, néu hd so ddy du, tai thoi diém chimg thwe ngudi tir chéi nhén di san tu nguyeén,
minh man va nhan thirc, 1am chi dugc hanh vi ctia minh thi thue hién chimg thue.

Ngudi tir chbi nhén di san phai ky trude mit nguoi thuce hién chimg thyc.

Trudng hop ngudi yéu cau chimg thuc khéng ky duoc thi phai diém chi; néu
ngudi d6 khong doc dugc, khong nghe dugc, khong ky, khéng diém chi dugc thi phai
c6 02 (hai) nguoi lam chimg. Nguoi lam ching phai cé da nang luc hanh vi dan sy va
khéng c¢6 quyén, loi ich hodc nghia vu lién quan dén vin ban tir chdi nhén di san.

Nguodi thye hién chimg thue ghi 16 chimg theo mau quy dinh; ky, ghi 1 ho tén,
déng du cia co quan thuc hién chimg thuc va ghi vao s chimg thue. Déi véi vin
ban tir chéi nhan di san c6 tir 02 (hai) trang tr& 1én, thi timg trang phai duge danh sé
thir tu, ¢6 chit ky ciia nguoi yéu cau chimg thuc va ngudi thyuc hién chimg thuc; sé
lugng trang va 10i chig dugc ghi tai trang cudi cia vin ban tir chdi nhén di san.
Truong hgp vin ban tir chdi nhan di san ¢6 tir 02 (hai) to tré 1én thi phéi déng ddu
giap lai.

Trudng hop phai phién dich thi ngudi phién dich c¢é trach nhiém dich ddy du,
chinh x4c ndi dung ctia vin ban tir chéi nhan di san, ndi dung 1i chimg cho ngudi yéu
cau chimg thuc va ky vao timg trang vin ban tir chéi nhén di sén véi tu cach la nguoi
phién dich.
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Buwdée 3: Ngudi yéu cau chimg thuc nhén két qua tai noi ndp hd so.

* Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Budi sang tir 07gid 00 dén 11 gid 00, budi
chiéu tir 13gid 00 dén 17gid 00 cac ngay lam viéc trir ngay nghi, 18, tét theo quy dinh.

b) Cach thire thwe hién: Nop hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhén va tra két
qua ctia Uy ban nhan dén cép xa.

¢) Thanh phan, s6 lrgng ho so

- Dy thio vén ban tir chdi nhén di san;

- Ban sao Gidy chimg minh nhin dan hodc H6 chiéu con gia tri st dung cia
ngudi yéu cau chimg thuc (xut trinh kém theo ban chinh dé dbi chiéu);

- Ban sao gidy chimg nhén quyén s& hiru, quyén sir dung hoic ban sao gidy t&
thay thé dugc phép lut quy dinh d6i véi tai san ma phap luét quy dinh phai dang ky
quyén s& hiru, quyén sir dung trong trudng hop hop dong, giao dich lién quan dén tai
san d6 (xuét trinh kém theo ban chinh dé déi chiéu).

d) S6 lrgng hd so: 01 (mdt) b.

d) Thoi han giai quyét:

Khong qué 02 (hai) ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so yéu cau chimg thue
hodc c6 thé kéo dai hon theo thoa thuan bing vin ban véi nguoi yéu cau chimg thye.

e) Co quan thye hién: Uy ban nhén dan cép xa.

g) P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, td chirc.

h) Mau don, miu to khai: Khong.

i) Phi, 1¢ phi: 20.000 dong/trudong hop.

k) Két qua: Vin ban tir chdi nhén di san duge chimg thyc.

I) Yéu ciu hoic didu kién: Khong.

m) Cin cir phap ly:

1. Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phti vé cp ban sao
tir ban chinh, ching thyc chit ky va chimg thyc hop d?)ng, giao dich;

2. Thong tu lién tich sé 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng din vé& mirc thu, ché
d6 thu, ndp, quan ly va sir dung 1€ phi chimg thuc hop déng, giao dich.

22



10. Thi tuc chirng thue van bdn théa thuan phan chia di san ma di sén la
dong san, quyén sir dung dit, nha &

a) Trinh ty thue hién:

Buée 1: Ngudi yéu cau chimg thuc ndp hd so yéu ciu chimg thuc tai B6 phan
tiép nhén va tra két qua ciia Uy ban nhan dén cép x4.

Budre 2: Ngudi thuce hién chimg thyuc kiém tra gidy t& trong hd so yéu céu chimg
thuc, néu hd so ddy du, tai thoi diém chimg thuc céc bén thoa thuan phan chia di san
tu nguyén, minh man va nhén thirc, 1am chu dugc hanh vi cia minh thi thuc hién
chung thue.

Cac bén tham gia thoa thuan phan chia di san phai ky truéc méat ngudi thuc hién
ching thue.

Trudong hop ngudi yéu cau chimg thuc khéng ky duoc thi phai diém chi; néu
nguoi do khong doc duge, khong nghe duoc, khong ky, khong diém chi dugc thi phai
¢6 02 (hai) ngudi lam ching. Nguoi lam chimg phai c6 di nang Iuc hanh vi dan su va
khéng ¢6 quyén, lgi ich hoic nghia vu lién quan dén vin ban thoa thuan phén chia di
san.

Ngudi thue hién chimg thyuc ghi 16i chimg theo mau quy dinh; ky, ghi 13 ho tén,
d6ng déu cia co quan thuc hién chimg thuc va ghi vao sb chimg thyuc. Déi véi vin
ban thoéa thudn phén chia di san c6 tir 02 (hai) trang tré 1€n, thi timg trang phai dugc
danh sb thir t, c6 chit ky ciia ngudi yéu cau chimg thuc va nguoi thuc hién chimg
thure; sb lugng trang va 101 chimg dugc ghi tai trang cubi cia van ban thoa thuén phan
chia di san. Truong hgp véan ban thoa thuén phan chia di san ¢ tir 02 (hai) to tr¢ 1én
thi phai déng d4u giap lai.

Trudng hop phai phién dich thi ngudi phién dich c6 trach nhiém dich day du,
chinh x4c ndi dung cua van ban thoa thuan phén chia di san, ndi dung 1oi chimg cho
ngudi yéu cau chimg thuc va ky vao timg trang vin ban thoa thuén phén chia di san
vai tu cach 1a nguoi phién dich.

Buée 3: Ngudi yéu cdu chimg thyc nhan két qua tai noi ndp hd so.

* Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Budi séng tir 07gid 00 dén 11 gidr 00, budi
chiéu tir 13gio 00 dén 17gid 00 céc ngay lam viée trir ngdy nghi, 18, tét theo quy dinh.

b) Ciach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép tai Bo phén tiép nhéan va tra két
qua ctia Uy ban nhan dén c4p xa.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Du thao van ban théa thuan phéan chia di san;
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- Béan sao Gidy chimg minh nhén dan hoic Ho chiéu con gid tri sir dung cta
ngudi yéu cau chimg thuc (xuat trinh kém theo ban chinh dé déi chiéu);

- Bén sao gidy chimg nhén quyén s& hiru, quyén sir dung hodic ban sao gidy to
thay thé dugc phap ludt quy dinh ddi véi tai san ma phép luat quy dinh phai ding ky
quyén sé hiru, quyén sir dung trong trudng hop hop dong, giao dich lién quan dén tai
san d6 (xudt trinh kém theo ban chinh dé d6i chiéu).

d) S6 lwgng ho so: 01 (mot) bo.
d) Thoi han giai quyét:

Khoéng qué 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hé so yéu cau chimg thuc
hodc c6 thé kéo dai hon theo théa thuén bing vin ban véi ngudi yéu cau chimg thre.

e) Co quan thye hién: Uy ban nhan dan cép xA.

2) Pbi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, t6 chic.

h) Mau don, mau t& khai: Khong.
i) Phi, I¢ phi:

- Lé phi chimg thuc vin ban thoa thuan phan chia di sin ma di san lién quan dén
bét dong san (tinh trén gid tri tai san):

S6 Gia tri tai san hoic gia tri hgp dong, giao Mirc thu

4 5 dich (d6ng/truomg hop)
1 | Dudi 50 triéu ddng 50.000
2 | Tir 50 triéu dong dén 100 triéu dong 100.000
3 | Tirtrén 100 triéu dong dén 500 triéu dong 300.000
4 | Tir trén 500 triéu dong dén 1 ty dong 500.000
5 | Tirtrén 1ty ddng dén 2 ty dong 1.000.000
6 | Tirtrén 2 ty dong dén 3 ty dong 1.200.000
7 | Tirtrén 3 ty ddng dén 4 ty dong 1.500.000
8 | Tirtrén 4 ty ddng dén 5 ty dong 2.000.000
9 | Tirtrén 5 ty dong dén 10 ty dong 2.500.000
10 | Trén 10 ty dong 3.000.000

- L€ phi chimg thuc vin ban thoéa thuén phén chia di san ma di san 1a dong san:
40.000d/truong hop.

k) Két qua: Vin ban thoéa thuan phéan chia di sén duoc ching thuec.

1) Yéu ciu hoiic diéu kién: Khong.
m) Cin cir phap ly:
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1. Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu vé cip ban sao
tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thuc hop ddng, giao dich;

2. Théng tu lién tich s§ 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng din vé mirc thu, ché
d6 thu, ndp, quan ly va sir dung 1é phi chimg thuc hop dong, giao dich.

11. Tha tuc ching thwe van bdn khai nhén di sén ma di san 1a dong san,
quyén sir dung dit, nha &

a) Trinh ty thye hién:

Bude 1: Nguoi yéu cau chimg thuc ndp hd so yéu cau chimg thuc tai B phén
tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhén dan c4p xa.

Buée 2: Nguoi thyc hién chimg thue kiém tra gidy to trong hd so yéu céu chimg
thue, néu hd so ddy du, tai thoi diém chimg thuc céc bén khai nhén di san tu nguyén,
minh man va nhén thire, lam chii dugc hanh vi ciia minh thi thue hién chimg thue.

Cac bén tham gia khai nhén di san phai ky truéc méat nguoi thuc hién ching
thuec.

Trudng hop ngudi yéu cau chimg thuc khong ky duogc thi phai diém chi; néu
ngudi d6 khéng doc dugc, khong nghe duge, khong ky, khéng diém chi duge thi phai
¢6 02 (hai) nguoi 1am chimg. Nguoi 1am chimg phai cé du ndng luc hanh vi dan su va
khéng c6 quyén, loi ich hodc nghia vu lién quan dén vin ban khai nhén di san.

Ngudi thue hién chimg thue ghi 161 chimg theo mau quy dinh; ky, ghi rd ho tén,
déng diu cua co quan thyuc hién chimg thuc va ghi vao sé chimg thuc. Déi véi vin
ban khai nhan di san c6 tir 02 (hai) trang tr& 1én, thi timg trang phai dugc danh sé thi
tw, ¢ chir ky cua nguoi yéu cau chimg thue va ngudi thue hién ching thuc; s& lugng
trang va 101 chimg dugc ghi tai trang cudi ctia vin ban khai nhén di san. Trudng hop
van ban khai nhan di san c6 tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai déng déu gidp lai.

Truong hop phai phién dich thi ngudi phién dich ¢6 trach nhiém dich day du,
chinh xac ndi dung ctia van ban khai nhén di sén, ndi dung 1&i chimg cho ngudi yéu
cAu chimg thyuc va ky vao timg trang vin ban khai nhan di sin véi tu céch 1a ngudi
phién dich.

Buée 3: Ngudi yéu cau chimg thuc nhén két qua tai noi ndp hd so.

* Thoi gian nhén hd so va tra két qua: Budi sang tir 07gid 00 dén 11 gi¢r 00, budi
chidu tir 13gio 00 dén 17gid 00 céc ngay lam viée trir ngay nghi, 18, tét theo quy dinh.
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b) Céch thitc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két
qua ctia Uy ban nhan dan cép xa.

¢) Thanh ph%n, s6 lrgng ho so:

- Du thao van ban khai nhén di san;

- Ban sao Gidy chimg minh nhan dan hodc H$ chiéu con gia tri sir dung cia
ngudi yéu cau chimg thuc (Xuét trinh kém theo ban chinh dé dbi chiéu);

- Ban sao gidy chimg nhan quyén s& hiru, quyén sir dung hodic ban sao gidy to
thay thé dugc phap ludt quy dinh ddi véi tai san ma phép luat quy dinh phai dang ky
quyén s& hitu, quyén sir dung trong truong hop hgp dong, giao dich lién quan dén tai
san d6 (Xuét trinh kém theo ban chinh d& d6i chiéu).

d) S6 lrgng hd so: 01 (médt) bo.
d) Thoi han giai quyét:

Khéng qué 02 (hai) ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hé so yéu cau chimg thuc
hodc c6 thé kéo dai hon theo thoa thusn bing vin ban véi ngudi yéu cau chimg the.

e) Co quan thwe hién: Uy ban nhan dén cép xa.

¢) P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc.
h) MAu don, miu t& khai: Khong.

i) Phi, I1€ phi:

- Lé phi chung thuc van ban khai nhén di san ma di san lién quan dén bat dong
san (tinh trén gia tri tai san):

,ls:; Gid tri tai san hoic gi4 tri hop ddng, giao dich ( dénghft:l:c‘::guhqp)
1 | Duéi 50 tridu dong 50.000
2 | Tir 50 triéu dong dén 100 triéu dong 100.000
3 | Tirtrén 100 triéu déng dén 500 triéu ddng 300.000
4 | Tir trén 500 triéu déng dén 1 ty dong 500.000
5 | Tirtrén 1 ty ddng dén 2 ty ddng 1.000.000
6 | Tirtrén 2 ty dong dén 3 ty dong 1.200.000
7 | Tirtrén 3 ty dong dén 4 ty dong 1.500.000
8 | Tir trén 4 ty ddng dén 5 ty dong 2.000.000
9 | Tirtrén 5 ty ddng dén 10 ty dong 2.500.000
10 | Trén 10 ty dong 3.000.000
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- Lé phi chimg thuc van ban khai nhén di san ma di san 1a dong san: 40.000d/truong
hop.

k) Két qua: Vian ban khai nhan di san dugc chimg thuec.

I) Yéu cau hodc diéu kién: Khong.

m) Cén cir phap ly:

1. Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phti v& cdp ban sao
tir ban chinh, chimg thuc chir ky va chimg thuc hgp dong, giao dich;

2. Thong tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng dan vé mirc thu, ché do
thu, ndp, quan ly va sir dung 1€ phi chiing thuc hgp déng, giao dich.
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