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  KẾ HOẠCH 

Kiểm soát thủ tục hành chính 
 của Uỷ ban nhân dân xã Chư Păh 6 tháng cuối năm 2025 

 

Căn cứ Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ sửa đổi, 

bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; 

Nghị định 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 06 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát 

thủ tục hành chính; 

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực 

hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;   

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 của Bộ trưởng, Chủ 

nhiệm Văn phòng Chính phủ về hướng dẫn nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính; 

Căn cứ Nghị định số 118/2025/NĐ-CP ngày 09/6/2025 của Chính phủ về thực 

hiện thủ tục hành chính theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông tại Bộ phận Một cửa 

và Cổng Dịch vụ công quốc gia; 

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/4/2018 của Bộ trưởng, Chủ 

nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 

61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018; 

Thực hiện Kế hoạch số 04/KH-UBND ngày 18/7/2025 của UBND xã về cải 

cách hành chính năm 2025, UBND xã ban hành kế hoạch Kiểm soát thủ tục hành 

chính 6 tháng cuối năm 2025 như sau: 
I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU  

Tổ chức thực hiện đạt hiệu quả cao nhất các nhiệm vụ kiểm soát thủ tục hành 

chính, đặc biệt là việc giải quyết thủ tục hành chính cho người dân, doanh nghiệp trên 

địa bàn xã. 

Triển khai thực hiện hiệu quả Nghị định số 107/2021/NĐ-CP ngày 06/12/2021 

của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 

23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải 

quyết thủ tục hành chính; Nghị định số 45/2020/NĐ-CP ngày 08/4/2020 về thực hiện 

thủ tục hành chính trên môi trường điện tử.  

Thực hiện tốt các nguyên tắc kiểm soát thủ tục hành chính, góp phần cải thiện 

môi trường đầu tư, kinh doanh và phòng, chống tham nhũng, lãng phí; nâng cao năng 
lực cạnh tranh.  
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Nâng cao trách nhiệm của cơ quan, cán bộ, công chức, người làm việc tại Bộ 

phận Một cửa tham gia giải quyết thủ tục hành chính; đảm bảo tính minh bạch, khách 

quan, công bằng, liên thông, kịp thời và chính xác.   

Đảm bảo 100% thủ tục hành chính (TTHC) thuộc thẩm quyền giải quyết của cấp 

xã được kiểm soát chặt chẽ, tuân thủ đúng quy định pháp luật; giảm thiểu tối đa các 
sai sót, chậm trễ trong quá trình giải quyết TTHC; nâng cao chất lượng phục vụ và sự 

hài lòng của tổ chức, cá nhân đối với việc giải quyết TTHC tại địa bàn xã; Đảm bảo 

công khai, minh bạch trong quá trình thực hiện TTHC. 

2. Yêu cầu:  

a. Tăng cường trách nhiệm của người đứng đầu cơ quan, đơn vị trong việc thực 

hiện nhiệm vụ kiểm soát thủ tục hành chính; coi đây là nhiệm vụ trọng tâm, thường 

xuyên trong chỉ đạo, điều hành của cơ quan, đơn vị. 
b. Đẩy mạnh ứng dụng công nghệ thông tin trong công tác kiểm soát thủ tục 

hành chính.  

c. Huy động sự tham gia, phối hợp của các cơ quan, đơn vị, cá nhân, tổ chức có 

liên quan trong triển khai thực hiện để nâng cao chất lượng, hiệu quả hoạt động kiểm 

soát thủ tục hành chính. 

d. Triển khai nghiêm túc, đúng tiến độ. Gắn trách nhiệm cụ thể đối với cán bộ, 

công chức trong quá trình thực hiện. 

II. NỘI DUNG THỰC HIỆN 

1. Rà soát, đánh giá TTHC 

- Rà soát các TTHC đang triển khai thuộc lĩnh vực hộ tịch, đất đai, chứng thực, 

người có công, bảo trợ xã hội, y tế, giáo dục… 

- Đề xuất điều chỉnh quy trình giải quyết theo hướng tinh gọn, giảm thời gian, 

chi phí cho tổ chức, công dân. 

2. Đề xuất đơn giản hóa TTHC 

- Loại bỏ các thành phần hồ sơ không cần thiết hoặc đã có dữ liệu số hóa. 

- Rút ngắn thời gian giải quyết phù hợp với điều kiện thực tế. 

- Gửi kiến nghị cải tiến đến cơ quan có thẩm quyền cấp tỉnh (Sở Nội vụ, Văn 
phòng UBND tỉnh). 

3. Kiểm soát việc ban hành và áp dụng TTHC mới 

- Không tự ý ban hành, áp dụng TTHC trái quy định. 

- TTHC mới chỉ được áp dụng khi đã có công bố chính thức của cơ quan có thẩm 

quyền. 
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4. Công khai, minh bạch TTHC 

- Thường xuyên cập nhật, niêm yết đầy đủ TTHC tại Trung tâm phục vụ hành 

chính công xã. 

- Công khai TTHC trên Cổng Dịch vụ công tỉnh. 

5. Kiểm tra nội bộ 

- Thực hiện kiểm tra ngẫu nhiên hồ sơ TTHC đã giải quyết hàng tháng. 

- Ghi nhận các tồn tại, sai sót để kịp thời chấn chỉnh. 

6. Tập huấn, bồi dưỡng 

Cử cán bộ, công chức tham gia lớp tập huấn do tỉnh tổ chức về kiểm soát TTHC, 

cải cách hành chính, chuyển đổi số. 
 

III. PHÂN CÔNG THỰC HIỆN 

Bộ phận Nội dung 

Chủ tịch UBND xã 
Chỉ đạo, duyệt kế hoạch, theo dõi toàn bộ quá trình 

thực hiện 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công 
Đầu mối triển khai, tổng hợp báo cáo kết quả 

Cán bộ chuyên môn các 

lĩnh vực 
Rà soát, đề xuất đơn giản hóa TTHC theo từng lĩnh vực 

được phân công 

Bộ phận Một cửa 
Thực hiện tiếp nhận, giải quyết hồ sơ; thu thập ý kiến 

người dân 

IV. TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN 

Thời gian Nội dung 

Tháng 7-8/2025 
Rà soát, tổng hợp danh mục TTHC còn bất cập, chồng chéo, 

khó thực hiện 

Tháng 9/2025 
Họp nội bộ đánh giá, đề xuất cải tiến quy trình thực hiện 

TTHC 

Tháng 10/2025 Gửi báo cáo, kiến nghị về Sở Nội vụ hoặc cơ quan chuyên 
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môn cấp tỉnh 

Tháng 11-12/2025 
Thực hiện điều chỉnh, cập nhật quy trình nội bộ; tổng hợp báo 

cáo kết quả triển khai kế hoạch 

 
V. CHẾ ĐỘ BÁO CÁO 
Các cơ quan, đơn vị báo cáo kết quả kiểm soát TTHC 6 tháng cuối năm 2025 

gửi Uỷ ban nhân dân xã trước ngày 15/12/2025 (thông qua Phòng Văn hóa -Xã hội) 

để tổng hợp gửi tỉnh theo quy định. 
 

Trên đây là kế hoạch thực hiện kiểm soát TTHC xã Chư Păh 6 tháng cuối năm 
2025 của Uỷ ban nhân dân xã, yêu cầu các cơ quan, đơn vị căn cứ chức năng, nhiệm 

vụ được giao tổ chức triển khai thực hiện./. 

 
Nơi nhận: TM. ỦY BAN NHÂN DÂN  
- VP UBND tỉnh; CHỦ TỊCH 
- LĐ UBND xã;  
- Các cơ quan, đơn vị thuộc xã;  
- LĐ VP HĐND-UBND xã;  
- Lưu: VT, TH.  

 
Trần Anh Tuấn 
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PHỤ LỤC KÈM THEO 
 

PHỤ LỤC 1. 
BIỂU MẪU RÀ SOÁT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 

STT 
Tên thủ tục hành 

chính 
Mã TTHC Cơ sở pháp lý 

Bất cập tồn 

tại 

Kiến nghị 
đơn giản 

hóa 

      

      

 

 

 

PHỤ LỤC 2. 
DANH MỤC TTHC ĐỀ XUẤT ĐƠN GIẢN HÓA 

 

STT Tên TTHC Nội dung đề xuất đơn giản hóa Lý do/giải trình 

    

    

 
 
 
 

PHỤ LỤC 3. 
BIỂU TỔNG HỢP KẾT QUẢ KIỂM TRA NỘI BỘ 
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Tháng 
Tổng số hồ sơ 

kiểm tra 

Hồ sơ đạt yêu 

cầu 
Hồ sơ sai sót Biện pháp xử 

lý 

     

     

 


